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ORDEN DEL DIA: 
 

1. Llamado a lista y verificación del quórum  
2. Saludo y apertura de la reunión. 
3. Análisis del estado actual del componente de Racionalización de Trámites ante el 

PTEP 2025 
4. Análisis del estado actual e inventario de los trámites 2025 
5. Análisis y seguimiento a los Datos estadísticos de los Trámites (Drive y SUIT) 
6. Análisis del estado actual ante la plataforma SUIT 
7. Análisis y aprobación de la encuesta de trámites 2025 
8. Análisis del Plan de Racionalización de Trámites 2025 
9. Asignación de tareas. 
10. Proposiciones y varios. 
11. Finalización de la reunión. 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
 

1. Llamado a lista y verificación del quórum  
Se llama a lista y se verifica su participación en la cual se describen los integrantes del 

Sub-Comité de Racionalización de Trámites que estuvieron presentes en la reunión, en 

la cual se relaciona su nombre completo, siendo: 

• NÉSTOR IVÁN VARGAS OSPINA, Secretario de Planeación, Infr. y Des. (Presidente del Sub-Comité) 

• GIL ALBERTO CABRERA OTALVARO, Técnico administrativo; (Secretario Técnico del Sub-Comité) 

• LEIDY CONSTANZA BAUTISTA, Delegada Alcalde (Integrante del Sub-Comité) 

• SANDRA LILIANA URBANO, Delegada de la Secretaría de Hacienda (Integrante del Sub-Comité) 

• ÁNGELA MARÍA MÉNDEZ PARRA, Secretaria General y de Gobierno (Integrante del Sub-Comité) 

• JORGE ISAÍAS CARVAJAL ALDANA, Secretario de Desarrollo Social (Integrante del Sub-Comité) 

• JHONNATAN PERDOMO LOZANO, Secretario de Desarrollo Rural (Integrante del Sub-Comité) 

• MARISEL SUAREZ PERDOMO, Jefe de Control Interno (Integrante del Sub-Comité) 

Invitado: 

• EDIE YESID CADENA, Jefe oficina asesora de comunicaciones y atención a la ciudadanía 

 

Por lo anterior, se constata que hay quórum para la presente reunión, la cual se lleva a 

cabo de forma virtual por la plataforma Meet (enlace web de la reunión por 

https://meet.google.com/ xez-yajq-nju ). 

 

mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co
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2. Saludo y apertura de la reunión. 
 

Entre los mismos participantes se brinda un saludo especial y de bienvenida, se da a 

conocer la orden del día y la pone a consideración de los integrantes del comité, quienes 

lo aprueban por unanimidad. 

 

Se da inicio a la reunión, agradeciendo la participación de los asistentes. 

 
 
3. Análisis del estado actual del componente de Racionalización de Trámites ante 

el PTEP 2025  
 

url seguimiento en línea planes 2025 
https://drive.google.com/drive/folders/1lV8wmtXSldIsvuOBhv23wtPBA8IS8gwc?usp=driv
e_link 
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Estado del PTEP 2025: 
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4. Análisis del estado actual e inventario de los trámites 2025 
 
Se comparte al Talento humano de la Alcaldía el INVENTARIO DE TRÁMITES de la 
Alcaldía de Chaparral vigencia 2025 disponible en la página web oficial de la 
siguiente manera:  
Ruta de acceso:  
página web institucional menú "Atención y Servicios a la Ciudadanía" opción 
"Trámites y Servicios" sección "Racionalización de Trámites" año "2025" 
Enlace web, link o url:  
https://www.chaparral-tolima.gov.co/Ciudadanos/Documents/invertario-1-2025-
tramites-alcaldia-Chaparral-Tolima.pdf 
 
evidencia de la actividad de socialización vía WhatsApp del grupo de la Alcaldía de 
Chaparral: 

mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co
https://www.chaparral-tolima.gov.co/Ciudadanos/Documents/invertario-1-2025-tramites-alcaldia-Chaparral-Tolima.pdf
https://www.chaparral-tolima.gov.co/Ciudadanos/Documents/invertario-1-2025-tramites-alcaldia-Chaparral-Tolima.pdf
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5. Análisis y seguimiento a los Datos estadísticos de los Trámites (Drive y 

SUIT) 
 
Enlace del Drive disponible por la Secretaría de Planeación: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1kKHBu7GU5e8tyJ8ccc5EzDoYQqF5pxkt?usp
=sharing 
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6. Análisis del estado actual ante la plataforma SUIT 
 
 

 
 
 
7. Análisis y aprobación de la encuesta de trámites 2025 
 
 

A continuación, se detallan algunos aspectos relacionados con la encuesta que se 
dispone a la ciudadanía en general para seleccionar la estrategia de racionalización de 
trámites, que está incluido en el componente 2 del Plan de Transición de Transparencia 
y Ética Pública PTEP vigencia 2025 de la Alcaldía de Chaparral Tolima. 
 
Pregunta encuesta: 
Seleccione la acción que le gustaría que la Administración municipal para 
RACIONALIZAR un trámite en 2025: 
 
 
 

mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co


 

MODELO ESTANDAR DE 

CONTROL INTERNO MECI 

ACTAS ALCALDIA 

 

 

Página 9 de 16 

DÍA 
 

05 

MES 
 

08 

 

AÑO 
 

2025 

Hora Inicio: 
08: 00 A.M. 

Hora finaliza: 
09:30 A.M. 

Tipo de reunión: 
Virtual 

Tema: Reunión bimensual (julio -  agosto) vigencia 2025 del Sub-Comité de 

Racionalización de Trámites de la Alcaldía de Chaparral 

 

                                  Carrera 9 N° 9 – 02 Centro | Edificio Alcaldía Municipal de Chaparral 
                                  PBX 608 2739244 | Código Postal 735560 | NIT 800.100.053 – 1  
                                  contactenos@chaparral-tolima.gov.co | www.chaparral-tolima.gov.co 
 

Opciones encuesta: 
1) Aumentar los canales electrónicos y medios de pago automatizados para el Impuesto 

Predial 
2) Ampliar los canales virtuales para la radicación de documentos 
3) Unificar correos electrónicos para Ventanilla Única 
4) Diseñar formularios en línea para el reconocimiento de clubes deportivos 
5) Radicar documentos por medios electrónicos para varios trámites 

 
 

Plazo máximo para dejar a disponible la Encuesta: 24 de agosto de 2025 
 
Canal: página web y Facebook (redirigido y promocionado) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. Análisis del Plan de Racionalización de Trámites 2025 

 
Esperar los resultados de la encuesta 
 
 
Estrategia 2025: 
 
 

mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co


 

MODELO ESTANDAR DE 

CONTROL INTERNO MECI 

ACTAS ALCALDIA 

 

 

Página 10 de 16 

DÍA 
 

05 

MES 
 

08 

 

AÑO 
 

2025 

Hora Inicio: 
08: 00 A.M. 

Hora finaliza: 
09:30 A.M. 

Tipo de reunión: 
Virtual 

Tema: Reunión bimensual (julio -  agosto) vigencia 2025 del Sub-Comité de 

Racionalización de Trámites de la Alcaldía de Chaparral 

 

                                  Carrera 9 N° 9 – 02 Centro | Edificio Alcaldía Municipal de Chaparral 
                                  PBX 608 2739244 | Código Postal 735560 | NIT 800.100.053 – 1  
                                  contactenos@chaparral-tolima.gov.co | www.chaparral-tolima.gov.co 
 

 
 
 
Elaboración del Plan de Racionalización 2025: 
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9. Asignación de tareas 
Se asignan las tareas que se detallan a continuación, para ser ejecutadas en los siguientes 
meses y ser analizadas en la próxima reunión, siendo: 
 

Para el Presidente:  
• . 

 
Para el Secretario Técnico:  
• Elaborar el acta de la presente reunión en la brevedad posible. 

• Actualizar los datos de los administradores de la plataforma SUIT 

• Actualizar los datos estadísticos de los trámites del primero semestre de 2025 ante la 
plataforma SUIT 
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Para la jefe de Control interno:  
• Verificar en la plataforma SUIT con el rol de Control interno los avances de la gestión 2025. 

 
 

Para los demás integrantes:  
• Contribuir en la ejecución de actividades que se coordinen. 

• Estar pendiente del grupo de WhatsApp y correos electrónicos para verificar los avances. 
 
 

10. Proposiciones y varios. 
Se informan los siguientes aspectos para tener en cuenta: 

• Integrar a la Oficina asesora de comunicaciones y atención a la ciudadanía en el Sub-Comité 
de Racionalización de Trámites. 

•  
 
 

11. Finalización de la reunión. 
Se da por terminada la reunión, agradeciendo nuevamente la participación. 

 

Firmas de los responsables: 
 
 
 
 
 
 
NÉSTOR IVÁN VARGAS OSPINA GIL ALBERTO CABRERA OTALVARO 

Presidente Secretario técnico  

 

 

 
Proyectó: 
Gil C. 
Secretario técn. 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA DE LA REUNIÓN 
 

Evidencia de la participación en línea de la reunión del 05 de agosto de 2025. 
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CONTROL DE ASISTENCIA DE LA REUNIÓN 
Reunión del 05 de agosto de 2025 

 
Evidencia de la asistencia digital (registro en línea) de la reunión del 05 de agosto de 2025. 

 
Se compartió el enlace web, url o link del formulario virtual para asistencia a reuniones 
2025 
 
Se invita a diligenciar el siguiente formulario en línea que ha sido diseñado para usted se 
registre como participante de la reunión virtual convocada por la Alcaldía de Chaparral, 
así: 
Tema: Reunión bimensual (julio-agosto) del Sub-Comité de Racionalización de Trámites 
de la Alcaldía de Chaparral 
Fecha: 05 de agosto de 2025 
Hora inicio: 08:00 am 
Formulario digital disponible en el siguiente enlace web: 
https://forms.gle/DY6du5eMP6nerpBy8 
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