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ORDEN DEL DIA:

Llamado a lista y verificacion del quérum

Saludo y apertura de la reunion.

Lectura del acta anterior

Andlisis del estado actual del componente de Racionalizacién de Tramites ante el

PTEP 2025

Andlisis del Plan de Racionalizacion de Tramites 2025

Andlisis del estado actual e inventario de los tramites 2025

Analisis y seguimiento a los Datos estadisticos de los Tramites (Drive y SUIT)

Andlisis del estado actual de la Alcaldia de Chaparral ante la plataforma SUIT
Asignacion de tareas.

10. Proposiciones y varios.

11.

1.

Finalizacion de la reunion.

DESARROLLO DE LA REUNION:

Llamado alistay verificacion del quérum

Se llama a lista y se verifica su participacion en la cual se describen los integrantes del
Sub-Comité de Racionalizacion de Tramites que estuvieron presentes en la reunion,
convocados mediante circular N° 005 del 18 de diciembre de 2025, entregada de forma
personal y fisica, quienes se relacionan a continuacion:

NESTOR IVAN VARGAS OSPINA, Secretario de Planeacion (Presidente del Sub-Comité)
GIL ALBERTO CABRERA OTALVARO, Técnico administrativo (Secretario Técnico del Sub-
Comité)

LEIDY CONSTANZA BAUTISTA, Delegado Alcalde (Integrante del Sub-Comité)

RODRIGO GUTIERREZ CASTRO, Secretario de Hacienda (Integrante)

JORGE ISAIAS CARVAJAL ALDANA, Director Local de Salud (E) (Integrante)

JHONNATAN PERDOMO LOZANO, Secretario de Desarrollo Rural (Integrante)

CELIA CAMPOS RIVERA, delegada de la oficina de Control Interno (Integrante)

Ausente por estar de permiso autorizado:

ANGELA MARIA MENDEZ PARRA, Secretaria General y de Gobierno (Integrante)
MARISEL SUAREZ PERDOMO, Jefe de Control Interno (Integrante)

Carrera 9 N° 9 — 02 Centro | Edificio Alcaldia Municipal de Chaparral
PBX 608 2739244 | Cddigo Postal 735560 | NIT 800.100.053 — 1
contactenos@chaparral-tolima.gov.co | www.chaparral-tolima.gov.co



mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co

MODELO ESTANDAR DE
).V

CONTROL INTERNO MECI i ﬁ hpg

CHAPARRAL | Chaparral ACTAS ALCALDIA

7

Péagina 2 de 17 7
DiA MES ANO | Hora Inicio: Hora finaliza: Tipo de reunion:
02: 30 P.M. 03:40 P.M. Virtual

202
22 12 025 Tema: Reunién bimensual (noviembre-diciembre) vigencia 2025 del Sub-
Comité de Racionalizacidn de Tramites de la Alcaldia de Chaparral

Por lo anterior, se constata que hay quérum para la presente reunién, la cual se lleva a
cabo de forma virtual por la plataforma Zoom (enlace web de la reunién por
https://zoom.us/|/6941435407).

2. Saludo vy apertura de la reunion.

El Presidente y Secretario brinda un saludo especial y de bienvenida, se da a conocer la
orden del dia y la pone a consideracion de los integrantes del comité, quienes lo
aprueban por unanimidad.

Se inicia la reunion, agradeciendo la participacion de los asistentes.

3. Lectura del acta anterior

Se dio lectura al acta de reunién del 17 de octubre de 2025 donde se convoco este
importante Sub-Comité de forma ordinaria, esta acta fue aprobada por unanimidad sin
ninguna observacion al respecto.

4. Andlisis del estado actual del componente de Racionalizacién de Tramites ante
el PTEP 2025

El siguiente enlace web, url o link se cre6 con el objeto de realizar el seguimiento en

linea de los planes y planes de accion vigencia 2025 de acuerdo al Decreto 612 de

2015:

https://drive.google.com/drive/folders/11V8wmtXSIdIsvuOBhv23wtPBA8IS8gwc?usp=driv

e_link

L Drive Q. Buscar en Drive I

+ Nuevo Compartido conmigo > 2025 > SEGUIMIENTO PLANES » &

@ Phgina geincipsl Tipo = Parsonas ~ Modificado  ~
' @ s Nombwre P Progietano Ultima moddicacion «
LD Ordenadores

B3 PLANES ACCION
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Para este caso se lecciona la opcién de “PLAN DE ACCION PLANEACION”, como se
aprecia en la siguiente imagen:

Compartido conmigo > 2025 > SEGUIMIENTO PLANE

‘ Tipo ~ ‘ ‘ Personas ~ ‘ ‘ Modificado ~ ‘ ‘ Fuente ~ ‘

Nombre A Propietario
E3 PLAN DE ACCION DESARROLLO RURAL.xlsx 2 {3 planeacion
B3 PLAN DE ACCION PLANEACION.xlsx 2% (& planeacion
Ed PLAN DE ACCION SECRETARIA DE HACIENDA xlsx 2% {3 planeacion
E] PLAN DE ACCION SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIE... 2  planeacion

A continuacion, se detalla el estado actual del Programa PTEP vigencia 2025, segundo
componente correspondiente a la “Racionalizacion de Tramites”:

Carrera 9 N° 9 — 02 Centro | Edificio Alcaldia Municipal de Chaparral
PBX 608 2739244 | Cddigo Postal 735560 | NIT 800.100.053 — 1
contactenos@chaparral-tolima.gov.co | www.chaparral-tolima.gov.co



mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co

MODELO ESTANDAR DE o
CONTROL INTERNO MECI ‘ l .

ACTAS ALCALDIA Pagina 4 de 17'

DIA MES ANO | Hora Inicio: Hora finaliza: Tipo de reunidén:
02: 30 P.M. 03:40 P.M. Virtual

22 12 2025 Tema: Reunién bimensual (noviembre-diciembre) vigencia 2025 del Sub-
Comité de Racionalizacion de Tramites de la Alcaldia de Chaparral

o

. L + Y - | 5 docsgoaglecomiimembibectaal T OMYOacr SRmiAVUMONS WS ol IV Dylarh 0= JOGIA0T 27 Sbgid TOMIIT1,0% a ¢
PLAN DE ACCION FLANEACION I3 & 0 & o M D- 0
Mchiss BEIW W bamte Feresn Sukm peTereete Ayeds
G N e @ T orse » % Lo ae - T 8 7oA S HH B i A-w BRATET
omn - (i LA
L) - = - . ’ - L . ‘
| B | Mo a0 Gl CERRRE B | 80 B 30 SACINCS | vt LN = roera - (Bone
IImCATOm 09 W1 . e o e
]

| A0 0 MR I (e M e
Cuesssidburssioiaiasann

AR 0 A B R IR TR
" » (341 9 Chateer S 20008
A i poversms A6 it wgenca K15 3 b Rkache | SSERRSD I

P ) B s 3 P, e - R Ot w0 o b SRR MIMAC
Smatests @ Mg ST A et b 4 el

T e T
— S AT fiate

' ' e Con Mw e | - St can o a2 e

=TTyl s ey B
Py

T Y P T ———
Fments el o 4 AT ) et o e
o Acaetie de Cupare Bare ope s Dt €
R M o] L &

L nsten #e v JETY 8 bt

—— —— " s (O TaEaLlmenoper 3
L —m B ot | " 11 it 0 reacind 3¢ 0 b enomte be e
g s . —— z
e 1304 i ¢ wwiao . o - PRticackc e s ugasas rures -
D

R IO e Ty W
o et
FPagme e rernsoorel e e §

FLAN DE ACCION PLANEACION XD ¢ & & o1

Awed BEte W maete  Fomean Swlik  secameecta  Avees

Qe 4 o BT WX+ € % 4L B o we . s 87 2 A 58 B Bi A =EBB TG 3
Al - TR
. . 2 L3 . . - . ' '
3 1 v e

e e

‘ R il TR | O - T <« =D R L SO0 P W beidarw

) - o
4 4 "

1 o Co hnans 4 T onre s e a—canan .
| Methe bbbt e b gt 3350 s S i #w o

§ | ————— —— - L B Sl b . . » N AL 4 e O BANeoes | TSI A S0 Lasny
| e 2 y N fegumm rthan | Dot 4 ines i Bapra VT oy ¢ i eona gy
B -l‘ln‘.‘&lm- Il.lh-‘

I oA T

el ) b wa st 00 rehier Age oln
Seemes e weacts gy
. —— 0 at o o Pan @ ssematvamnin & Sty e ey ot o Cowen 3 PETHMEVE N ASTREY W PArS reOOr b i & - e
— - - - e
‘s Pakrite g o0 pEariat o e wgeaca 2L

La vt e et S e
e O b 36 CEXRAAIAN B0 Lkt
At - o D313 30 ot U @ e e SRR .
St s " .
s —n—.—u--.—:—~~-m—-~— e omi Camth 6o Suveta 3 0 b0 e Bogrd 3w woceloony e | TTELLAES CLICM SO0 g Ledadatn
e T oy e e e 6 e S0 e b | SASMU LS AECC A el
SN Bl e e RIS ¢
B e e L R T
Asvtsariomsen W A0 S CIpes 08 2 ATOcEn M 4
R T WSt et s 3
Popans Wi et - P s 4 Ga—" - e [roxwarimrie #y ey rgencw TE0Y L R Y N
) s ey} ———n - 537 | S - P —— @ €110 #iceds cee e wrote. st pebicado ve 3 | FagruyTReti rirecL s
s avk VeRtatonal secols T inem: ¢
s
EREL (At e SACM Sn G Uil
[T NPT R T I T ———
|Commiimiones de W NG Ben rae s La s m:a.m.n.arm
4 “":"'":':“":"_"’ L0 (1 o de SN ¢ v WA Secumm M ML IB"".W‘.IHLL‘.'.I’I A AT A
vt A b cn e P aen B0 a0 L bt eeamery o]
o013 Wgarch 215 8 e ol Gl mat ) | v o kS
i V251D EeCwmrr tall) 4 J1T Ay
sancom

Carrera 9 N° 9 — 02 Centro | Edificio Alcaldia Municipal de Chaparral
PBX 608 2739244 | Cddigo Postal 735560 | NIT 800.100.053 — 1
contactenos@chaparral-tolima.gov.co | www.chaparral-tolima.gov.co



mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co

Ve N ) MODELO ESTANDAR DE

; ﬁﬁz’ CONTROL INTERNO MECI (1 |pg

£~
CHAPARRAL | Chaparral ACTAS ALCALDIA Pagina5de 17
DIA MES ANO | Hora Inicio: Hora finaliza: Tipo de reunion:

02: 30 P.M. 03:40 P.M. Virtual

202
22 12 025 Tema: Reunién bimensual (noviembre-diciembre) vigencia 2025 del Sub-
Comité de Racionalizacidn de Tramites de la Alcaldia de Chaparral

5. Andlisis del Plan de Racionalizacién de Tramites 2025

A continuacion, se detallan los siguientes aspectos relacionados con este importante

plan:
e Estrategia de racionalizacion 2025

e Elaboracion del Plan de Racionalizacion 2025:
e Aprobacion

e Socializacion

e Seguimiento

Estrategia 2025:

La siguiente imagen corresponde a la tabla del disefio y andlisis de los elementos que
conforman la estrategia de racionalizacion del tramite que se esta priorizando para la

vigencia 2025:

DATOS TRAMITES A =
RACIONALIZAR ACCIONES DE RACIONALIZACION A DESARROLLAR PLAN DE EJECUCION
Vel Bumicioal | Tips | Acduma | oo ':: Frcha fieal
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Elaboraciéon del Plan de Racionalizacién 2025:

Documento disefiado en varias etapas durante la
vigencia 2025, las cuales se han venido analizando

en las diferentes reuniones de este importante sub-

o> S Plan de
comite, incluida la actual, en donde se expuso . )i
nuevamente para determinar su estado actual. Racionalizacion

_ ) de Tramites

Cabe rglt'erar que esta en espera de ser aprobgdo por Alcaldia de Chaparral
el Comité Insitucional de Gestién y Desempefio para 2025
ser publicado en la pagina web oficial y plataforma
SUIT. = e
Aprobacion:

Se informa al sub-comité que mediante oficio 01-110-SG-00000838-1-2025 del 24 de
septiembre de 2025 se solicitd la aprobacion de este importante plan por parte del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, el cual aln esta pendiente de su
respectivo visto bueno.

Socializacion:

e Interna:

El 17 de julio de 2025 se realiz6 la campafia de socializaciéon via WhatsApp del grupo
de la “Alcaldia de Chaparral 2024-2027”, como se informé en anterior acta de este
mismo sub-comité.

o Externa:
Se coordino con la oficina asesora de comunicaciones de la Alcaldia para realizar la
estrategia de divulgacion a la ciudadania para promocional el trdmite priorizado y

racionalizado en la vigencia 2025 a traveés de la pagina web y redes sociales.

Los siguientes enlaces corresponden a las TIC que se usaron para realizar la anterior

estrategia:

https://www.chaparral-tolima.gov.co/Ciudadanos/Paginas/Tramites-y-Servicios.aspx

https://www.facebook.com/chaparralcaldia
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htt

ps://www.youtube.com/@AlcaldiaMunicipaldeChaparral

htt

ps://www.tiktok.com/@alcaldiachaparral

htt

ps://alcaldiadechaparraltolima2024-2027.blogspot.com/

Ejecucion:

Se logré un arduo trabajo coordinado entre la Secretaria de Hacienda, el Banco de
Bogota y el equipo de programadores de la empresa “Artesanos informaticos de
Colombia” para adecuar y lograr la interoperabilidad de las plataformas, para que
esta estrategia funcione 24/7.

La inversion de recursos financieros para la ejecucion del Plan de racionalizacion de
tramites vigencia 2025 se contdé con el aporte econdmico del Banco de Bogota,
quien financié el costo de cuarenta millones de pesos ($40,000,000) para la
adecuacion de la plataforma PRADMA vy la interoperabilidad con el mismo banco y
los puntos de pago.

Seguimiento:

El seguimiento seré realizado por la oficina de Control interno, quien ademas sera la
encargada de cerrar el proceso en la plataforma de SUIT, respondiendo los siguientes
interrogantes, como se detalla a continuacion:

En la siguiente imagen se aprecia la plataforma SUIT y el Médulo de racionalizacion:

Funciéng:l?tjblica S‘J't

ALCALDIA DE LMM‘ARRAL| |

:: Formato [ D
Administracion Integrado Raclonalizadin Cadenas de
Tramites
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En la siguiente tabla se especifican los interrogantes de la anterior plataforma y que
deben ser resueltas, ya sea forma positiva 0 negativa, para el cierre del plan de
racionalizacion:

Pregunta

1. ¢ Cuenta con el plan de trabajo para implementar la propuesta de mejora del tramite?

. ¢ Se implementd la mejora del tramite en la entidad?

. ¢ Se actualizo el tramite en el SUIT incluyendo la mejora?

. L El usuario esta recibiendo los beneficios de la mejora del tramite?

2
3
4. . Se ha realizado la socializacion de la mejora tanto en la entidad como con los usuarios?
5
6

. ¢, La entidad ya cuenta con mecanismos para medir los beneficios que recibira el usuaric por la mejora del tramite?

6. Analisis del estado actual e inventario de los tramites 2025

Se informa al sub-comité que el INVENTARIO DE TRAMITES de la Alcaldia de
Chaparral vigencia 2025 se encuentra publicado y disponible en la pagina web oficial de
la siguiente manera:

Ruta de acceso:

pagina web institucional menu "Atencion y Servicios a la Ciudadania" opcion "Tramites y
Servicios" seccion "Racionalizacion de Tramites" afio "2025"

Enlace web, link o url:
https://www.chaparral-tolima.gov.co/Ciudadanos/Documents/invertario-1-2025-tramites-
alcaldia-Chaparral-Tolima.pdf

Evidencia de dicha disponibilidad del plan:
Seccion de Tramites y servicios:
https://www.chaparral-tolima.gov.co/Ciudadanos/Paginas/Tramites-y-Servicios.aspx

La siguiente imagen corresponde al estado actual de la disponibilidad del anterior
documento:
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Racionalizacién de Tramites:

En las siguientes documentos

Tockay W3 aphoacon {3 swortsscs [ plataforma 042005

pogra visualizar yo descargar los soportes r

7. Andlisis y sequimiento a los Datos estadisticos de los Tramites (Drive y SUIT)

El siguiente enlace web, link o url corresponde al Drive disponible por la Secretaria de
Planeacion para el cargue de la informacion correspondiente a los datos estadisticos de
los 64 tramites adscritos a la Alcaldia de Chaparral, y que son fundamentales para el
cargue de los datos en la plataforma SUIT descrito mas adelante:

https://drive.qgoogle.com/drive/folders/IkKHBuU7GU5e8tyJ8ccc5EzDoY QaF5pxkt?usp=sh

aring

La siguiente imagen corresponde al estado actual del Drive antes detallado:
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La siguiente imagen es el formulario para ingresar los datos estadisiticos del tramite
“Impuesto predial unificado”, seleccionado a modo de ejemplo para esta reunion:
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Es de reiterar que esta tabla esta incompleta en el Drive, se invita a las personas
encargadas del tema para que realicen el respectivo cargue de informacion.

La siguiente imagen corresponde a la plataforma SUIT mddulo de Racionalizacion
opcion “Gestion de datos de operacion”:
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La siguiente imagen es el formulario para ingresar los datos estadisiticos del tramite
“Impuesto predial unificado” seleccionado a modo de ejemplo para esta reunion:

ALCALDEA DE CHARARIRAL 1 LR Ay EFAN

Funcién Puablica
e
2 e (2 nacrmmunmsin L |

Dutes de aperacion pars formatos Integrados
Opebarwns de meevd

Getate. 30 dems o» cpwonda [ T00 howaatns avtogranbes Svpancts prakid 1adiow
Sebec maR ¢ WA 3 NGIRA! K EIN (W A e
=3 , v
CMTVEe e ettt vl SeUAERs Wi Wud' " w 3 e
4 aeniro 2o wRNA
COre 0 0 B0 mAORA (LIRS B TRt e e ¢ RIS » .y L b
»ean o -

DCumnts cas scasrdon fe atesies de srechs (ARS]? ) o Ne

Carrera 9 N° 9 — 02 Centro | Edificio Alcaldia Municipal de Chaparral
PBX 608 2739244 | Cddigo Postal 735560 | NIT 800.100.053 — 1
contactenos@chaparral-tolima.gov.co | www.chaparral-tolima.gov.co



mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co

MODELO ESTANDAR DE

>€ CONTROL INTERNO MECI (T\Pg

C"‘A".‘.’?’?“L Sraal ACTAS ALCALDIA Pagina 13 de 17
DiA MES ANO | Hora Inicio: Hora finaliza: Tipo de reunion:
02: 30 P.M. 03:40 P.M. Virtual

202
22 12 025 Tema: Reunién bimensual (noviembre-diciembre) vigencia 2025 del Sub-
Comité de Racionalizacidn de Tramites de la Alcaldia de Chaparral

8. Analisis del estado actual de la Alcaldia de Chaparral ante la plataforma SUIT

Se presenta el estado actual de los 61 tramites asignados a la Alcaldia de Chaparral que
se encuentran registrados en la plataforma SUIT:

runcion paviica | SUIT

ALCALDIA DE CHAPARRAL GIL ALBERTO CABRERA OTALVARO (GILCABRERAG45)

- = - . - .
.2 Administracion E Formato integrado 2 Racionalizacion sfs Cadenas de Tramites

. . Gestion de formatos integrados
Opciones de ment

‘ Inicio \ Sin gestion (0)
Gestionar puntos de atencion \ En creacion (0)
Blsqueda de formatos ‘ Tareas pendientes (0)
integrados

Inscritos (61)

Se logro realizar una depuracion de 3 tramites relacionados con el SISBEN, los cuales
fueron eliminados de acuerdo con las solicitudes realizadas y que se habia informado en
reuniones anteriores de este importante sub-comité.

Para la vigencia 2026 se seguira insistiendo para el retiro definitivo de mas tramites
asignado a la Administracion municipal.
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9. Asignacién de tareas

Se asignaron las tareas que se detallan a continuacion, para ser ejecutadas en los siguientes
meses y ser analizadas en la préxima reunion, siendo:

Para el Presidente:

e Continuar realizando el apoyo como presidente del sub-comité.

Para el Secretario Técnico:

e Elaborar el acta de la presente reunion en la brevedad posible.

e Actualizar la informacion que se requiera en la plataforma SUIT.

e Actualizar los datos estadisticos de los tramites del ultimo semestre de 2025 ante la
plataforma SUIT

Para la jefe de Control interno:
e Realizar el seguimiento y cierre del plan de racionalizacion vigencia 2025 en la plataforma
SUIT con el rol de Control interno.

Para los demas integrantes:
e Contribuir en la ejecucidn de actividades que se coordinen.
e Coordinar con los encargados o lideres de los procesos para el cargue de la informacion,
especialmente con los datos estadisticos.
e Estar pendiente del grupo de WhatsApp y correos electronicos para verificar los avances.

10.Proposiciones y varios.
No se presentaron aspectos en este item.

11.Finalizacion de la reunién.
Se da por terminada la reunién, agradeciendo nuevamente la participacion.

Firmas de los responsables:

NESTOR IVAN VARGAS OSPINA GIL ALBERTO CABRERA OTALVARO
Presidente Secretario técnico

Proyect6:

Gil C.

Técnico administrativo

Carrera 9 N° 9 — 02 Centro | Edificio Alcaldia Municipal de Chaparral
PBX 608 2739244 | Cddigo Postal 735560 | NIT 800.100.053 — 1
contactenos@chaparral-tolima.gov.co | www.chaparral-tolima.gov.co



mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co

MODELO ESTANDAR DE

% - .-gao £ &
7 CONTROL INTERNO MECI m IEP@
s 1 P
CHAPARRAL GMPGP*?{ ACTAS ALCALDIA Pagina 15 de 17 |
DIA MES ANO | Hora Inicio: Hora finaliza: Tipo de reunion:
02: 30 P.M. 03:40 P.M. Virtual
22 12 | 2025

Tema: Reunion bimensual (noviembre-diciembre) vigencia 2025 del Sub-
Comité de Racionalizacidn de Tramites de la Alcaldia de Chaparral

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA REUNION

Evidencia de la participacidn en linea de la reunién del 22 de diciembre de 2025.
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CONTROL DE ASISTENCIA DE LA REUNION
Reuniodn del 22 de diciembre de 2025

Evidencia de la asistencia digital (registro en linea) de la reunidn del 22 de diciembre de 2025.

Se compartio el enlace web, url o link del formulario virtual para asistencia a reuniones
2025

Se invita a diligenciar el siguiente formulario en linea que ha sido disefiado para usted se
registre como participante de la reunién virtual convocada por la Alcaldia de Chaparral,
asi:

Tema: Reunion bimensual (noviembre-diciembre) del Sub-Comité de Racionalizacion de
Tramites de la Alcaldia de Chaparral

Fecha: 22 de diciembre de 2025

Hora inicio: 02:30 pm

Formulario digital disponible en el siguiente enlace web:
https://forms.gle/DY6du5eMP6nerpBy8

FORMULARIO GENERAL DE REGISTRO DE ASISTENCIA
2 ALCALDIA DE CHAPARRAL

o oxsw  ADISI @ EIORED/

REGISTRO GENERAL DE ASISTENCIA A
REUNIONES VIRTUALES VIGENCIA 2024-
2027 CONVOCADAS POR LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CHAPARRAL TOLIMA

i ha s deatodo pora Que wsted camo Pamciiene de lu reude witual
cimvocachs por M ALCALINA OF CHAPIIAL Sesacs @ a0 durants b vigemiia 2004

Digence ox Saaienteg CRTIDOS DD IRQELI KA paTTG PN Geatiny

Nomicess y Apetidos *
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La siguiente imagen corresponde al registro de asistencia de los participantes a la
reunion:
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