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CONTENIDO  

IDENTIFICACION DE LA EMPRESA  

 

EMPRESA: Alcaldía Municipal De Chaparral  

NIT 800.100.053-1 

CLASE DE RIESGO: I y II 

DIRECCION: CRA 9 N°9-02 Centro 

TELEFONO:  

 

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL SISTEMA DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  

Secretaria general y de Gobierno Municipal (Angela María Méndez) 

Profesional de seguridad y salud en el trabajo (Heidy Y. Bernate) 

Presidente del COPASST (Néstor Iván Vargas) 

Coordinador gestión del riesgo (Jonatan Perdomo) 

Coordinador general de brigada (Gil Alberto Cabrera) 

 

➢ Objetivo general  

Analizar y evaluar la capacidad de respuesta ante una emergencia con la finalidad de 

identificar fortalezas, áreas de oportunidad y recomendaciones para mejorar la 

respuesta y preparación de los funcionarios y comunidad en general ante este tipo de 

emergencias  

1. Objetivos específicos  

❖ Preparar y concientizar a los colaboradores con el fin de adoptar 

rutas de acción más convenientes para afrontar una situación 

de emergencia. 

❖ Medir la capacidad de respuesta de los colaboradores en caso 

de emergencia.  
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❖ Detectar las oportunidades de mejora para implementar en las 

instalaciones de la Alcaldía Municipal. 

❖ Detectar errores o fallas existentes en el plan de emergencia. 

❖ Cumplir con los requisitos normativos en cuanto al tema de preparación y 

ejecución de plan de emergencias. 

Con estos objetivos acá plasmados se busca garantizar una mejora continua en la 
preparación y respuesta ante emergencias en la Alcaldía Municipal de Chaparral  
 
ALCANCE: todo el personal de planta contratistas y publico de la Alcaldía Municipal  
 
1. FECHA Y HORA DEL EJERCICIO 
 

Lugar Fecha Hora 

Alcaldía Municipal 
Chaparral 

22 de octubre de 2025 09:00 A.M 

 
BITACORA DEL SIMULACRO 

 

Hora Acción Responsable 
Medio de 

Comunicación 

09:00 
am 

Se siente un movimiento sísmico 
en las instalaciones de la Alcaldía 
Municipal   

Observador 
externo. 

. 

9:01 
am 

Al no saber el estado de las 
instalaciones por el fuerte sismo y 
las posibles replicas se notifica a 
los funcionarios   

Brigadas de 
emergencia  

Visual y Verbal. 

9:03 
am 

Se activa el sistema de alarma  
Brigadistas de 
emergencias. 

Alarma sonora  

9:04 
am  

Se inicia el proceso de evacuación 
por las rutas de evacuación a cargo 
de los jefes de brigada y brigadistas 
hasta el punto de encuentro  

Coordinadores 
brigadas de 
emergencias 

Verbal 

9:10 
am  

Evacuación total del personal hacia 
el punto de encuentro. 

Brigadistas de 
emergencias. 

 

9:13 
am  

Se procede a realizar el conteo de 
personal evacuado 

Brigadistas de 
emergencias. 
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9:14 
am  

Se evidencia un conato de incendio 
producido por el mismo movimiento  

Brigada 
contraincendios  

 

9:18 
am  

Atención al paciente  
Brigadistas de 
emergencias. 

 

9:20 

Los brigadistas y los grupos de 
apoyo junto con un ingeniero 
inician recorrido, verificando las 
condiciones de las instalaciones 
 

Brigada de 
evacuación. 

 

No fue 
neces
ario  

Llamada telefónica a los grupos de 
apoyo externo (bomberos y 
ambulancia). 

Líder brigada. Celular. 

9:23 
am  

Censo del personal evacuado. 
Brigadistas de 
emergencias. 

Verbal. 

09:25 
am  

Orden de reingreso a las 
instalaciones 

Brigada de 
emergencias. 

Verbal. 

09:30 
am  

Final del simulacro. 
Comité operativo 
de emergencias. 

Verbal. 

09:45 
am  

Agradecimiento al personal y 
retroalimentación general del 
simulacro a toda la población. 

Coordinador de 
Brigada y brigada 
de emergencia  

Verbal. 

10:00 
Am  

Reunión para realizar la evaluación 
de acciones y oportunidades de 
mejora. 

Coordinador de 
brigada jefes de 
brigada y 
brigadistas. 

Verbal-escrito 

 
 
GRUPO DE OPERACIÓN PARTICIPANTE  

 

Grupo de operación 
participante  

No De brigadistas 
participantes 

Brigada primeros 
auxilios  

               2 

Brigada evacuación y 
rescate 

               6 

Brigada contraincendios                 3 

Brigada comunicación y 
logística  

               2  
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TIEMPOS DE EVACUACION  

Hora señal de alerta: 9:00:03 segundos  

Hora de señal de alarma: 9:00 15 segundos  

Tiempo de llegada de todo el personal al punto de encuentro: 6 

minutos 23 segundos  

Total, personal evacuado: 73  

 

Relación del personal evacuado  

Total, personas  73  

Publico  17 

Personal de la entidad 53 

Aprendices  2 

Discapacitado 1 

Personas que no quisieron 

evacuar (concejo) 
1 

 

se evidencio un pequeño conato de incendios al que la brigada contraincendios 
logro controlar de la mejor manera no fue necesario la presencia de organismos 
de socorro. 
 
También se logró dar atención a una persona que quedo atrapada en una de las 
oficinas del cuarto piso  
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❖  
ANÁLISIS  
 
Se relacionan las fortalezas y oportunidades de mejora de acuerdo a lo 
evidenciado en el ejercicio  
 
 

FORTALEZAS OPORTUNIDADES DE MEJORA 

❖ Se cumplió con el objetivo del 
ejercicio. 

❖ Se llevo a cabo en la fecha y 
hora asignada  

❖ Se evidencio el compromiso de 
los jefes de brigada. 

❖ Se conto con participación del 
personal que se encontraba en 
las instalaciones de la Alcaldía, 
los cuales atendieron la 
información brindada por los 
lideres de evacuación 

❖ Todas las personas evacuaron 
las instalaciones de forma 
ordenada  

❖ Todo el personal llego al punto 
de encuentro en forma 
ordenada  
 

 
 
 

 
 
 
 

❖ se debe organizar el sistema de 
alarmas para que sea visible en 
todos los pisos ya que en el 
cuarto piso la alarma no se 
escucha  

❖ continuar sensibilizando a todos 
los funcionarios y comunidad en 
general sobre la importancia de 
la participación en los 
simulacros de evacuación  

❖ continuar con capacitación a las 
brigadas de emergencia para 
estar preparados ante cualquier 
eventualidad. 

❖ Demarcar el punto de encuentro 
ya que este no se evidencia  

❖  Reforzar la brigada de primeros 
auxilios. 

 
 

 

 

 

 

 

 

mailto:contactenos@chaparral-tolima.gov.co


 Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 

MANUAL N°:  MAN-SST-002 

SG-SST  

INFORME SIMULACRO 2025 

Fecha: OCTUBRE 2025 

Versión: 002 

Página 7 de 9 

 

                                  Carrera 9 N° 9 – 02 Centro | Edificio Alcaldía Municipal de Chaparral 
                                  PBX 608 2739244 | Código Postal 735560 | NIT 800.100.053 – 1  
                                  contactenos@chaparral-tolima.gov.co | www.chaparral-tolima.gov.co 

 

RECOMENDACIONES  

❖ Refuerzo constante a las brigadas de emergencia sobre todo en el tema de 
camillaje y primeros auxilios  

❖ Realizar simulacros con más frecuencia según las amenazas identificadas o 
mas latentes en el edificio  

❖ Es importante dar continuidad al trabajo en emergencias y evacuación para 
que se genere un proceso pedagógico coherente y progresivo con el 
conocimiento de las acciones necesarias en caso de una emergencia real. 

REGISTRO FOTOGRAFICO  

 

 EVACUACION INICIAL  

 
 

 

 
 

 

 
 

UBICACIÓN DE EVACUADOS EN PUNTO 
DE ENCUENTRO  
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CONTROL Y EXTINCION DE CONATO DE 
INCDENDIOS 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 ATENCION A PACIENTE CON HERIDA 
ABIERTA POR CAIDA DE OBJETOS 
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