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4:21 p.m 

Hora finaliza: 
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Lugar de Reunión: 

SALON DEL CONCEJO MUNICIPAL. 

0(4 

18 

TEMA: CAPACITACIÓN DE MANEJO DEL SISTEMA DE LA PLATAFORMA SIMAD A LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS Y CONTRATISTAS DE LA DIRECCIÓN LOCAL DE SALUD Y SPC. 

PARTICIPANTES 

Maira Alejandra Verjan Rubio, 
Sandra Tique. 
Ángeia Oviedo. 
Sandra Piedad Campos Otalvaro. 

ASUNTO 

Adriana Patricia Triana Carvajal. 
Secretario General y de Gobierno. 

Capacitación de manejo del sistema de la 
plataforma SIMAD a los servidores 
públicos y contratistas de la dirección local 
de salud y spc. 

DESARROLLO DE LA REUNION 

PARTICIPACIÓN DE LA Secretaria General y de Gobierno, ADRIANA PATRICIA 
TRIANA CARVAJAL. 

La Secretaria General y de Gobierno, ADRIANA PATRICIA TRIANA CARVAJAL. 
Instala la sesión, de capacitación, presenta un saludo y da la bienvenida a cada una de 
tos asistentes de esta mesa de Trabajo y les informa que el objetivo del llamado a esta 
Capacitación es brindarles las herramientas necesarias para un adecuado manejo del 
sistema de la plataforma SIMAD por parte de los funcionarios y contratistas de la 
dirección local de salud y spc, teniendo en cuenta que herramienta tecnológica hace 
parte de programa de gestión documental según la ley 594 del 2000, el acuerdo 01 de 
2024 y  el acuerdo 060 de 2000 que relaciona todo lo contenido en ventanilla única y 
radicación de documentos. 
Se concede uso de la palabra al ingeniero GIL ALBERTO CABRERA OTALVARO quien 
apoya capacitación sobre manejo deja plataforma. 

CR 9 902 CeVo. Coimt.4ad (57) 82460290 1112460238 182460356 e* 101 104 
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Código: F-AR-01 

Versión: 2 

Fecha: 18 DE ABRIL DE 2024 

ACTA 
CAPACITACIÓN No. 04 

DIA 

18 

AÑO 

2024 

Hora 
Inicio: 
4:21 pm 

Hora finaliza: 
6:10 p.m 

Lugar de Reunión: 

SALON DEL CONCEJO MUNICIPAL. 

MES 

04 

TEMA: CAPACITACIÓN DE MANEJO DEL SISTEMA DE LA PLATAFORMA SIMAD A LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS Y CONTRATISTAS DE LA DIRECCIÓN LOCAL DE SALUD Y SPC. 

Se da inicio a la asistencia donde se realiza capacitación sobre adecuado manejo de 
sistema de la plataforma SIMAD con los siguientes temas a desarrollar: 

1 Solicitud de usuario. 
2. Ingreso a la plataforma. 
3. Recorrido por sus diferentes funcionalidades. 
4. Elaboración de documentos. 
5. Número de copias de cada documento que se produce. 

COMPROMISOS 

• Uso adecuado y eficiente del sistema de la plataforma dando cumplimiento a su 
contrato. 

ANEXOS 

• Planilla de Asistencia 
• Fotos 

FIRMAS 

No siendo otro el objeto de la presente mesa de trabajo, se termina y  se adjunta registro 

CR 9 3.02 Centro. Conmutadof. (57) 82460290 / 82460238 / 82450356 ext. 101-104. 
Código postal 735560 Correos Electrónicos : aIcdaaparra4otima.gw.c0 
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de asistencia de los integrantes a la capacitación. 

RICIA TRIANA CARVAJ 
ecretaria General y de Gobiern 

>/ 
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Secreta 

POS OTAL VARO 
ocumental 

GIL ALB R í CABRERA 
Técnico es Ion 

Elabor Lesty Graciela Serrano Mendoza 
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MODELO ESTANDAR DE
fl'% CONTROL INTERNO pq 

MECI - MODELO 
..' INTEGRADO DE Código: F-AR-01 

MUNICIPIO DE CHAPARRAL PLANEACION Y GESTION Versión: 2 
TOLIMA MIPG 

NIT. 800.100.053-1 Fecha: 18 DE ARL DE 2024 

ACTA 
CAPACITACIÓN No. 04 

Hora i Hora finaliza: 
OlA MES ANO Lugar deReunión: 

Inicio: 6:10p.m 
18 04 2024 4:21 prn SALON DEL CONCEJO MUNICIPAL 

TEMA: CAPACITACIÓN DE MANEJO DEL SISTEMA DE LA PLATAFORMA S1MAD A LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS Y CONTRATISTAS DE LA DIRECCIÓN LOCAL DE SALUD Y SPC. 
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