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CAPACITACION

: Hora finaliza: Lugar de Reunién:
Inicio: 12:30 p.m
17 10:30 p.m OFICINA TRANSITO.

TEMA: ASISTENCIA TECNICA PERSONAL DE GESTION DOCUMENTAL TRANSITO MUNICIPAL .

Maira Alejandra Verjan Rubio.
Sandra Piedad Campos Otalvaro.

DIA Hora

PARTICIPANTES ANGELA MARIA MENDEZ PARRA

Secretario General y de Gobierno.

Asistencia Técnica Gestion Documental a
Transito entidades descentralizada de |Ia
Alcaldia Municipal de Chaparral.

OBJETIVO

DESARROLLO DE LA REUNION

PARTICIPACION DE LA Secretaria General y de Gobierno, ANGELA MARIA MENDEZ
PARRA

La Secretaria General y de Gobierno, ANGELA MARIA MENDEZ PARRA,

Instala la sesion, de Asistencia Técnica, presenta un saludo y da la bienvenida a cada
una de los asistentes de esta Asistencia Técnica y les informa que el objetivo del
llamado a esta Capacitacién es el de poder saludarlos e informarles cuales son los
lineamientos a seguir frente a la Ley 594 del 2000. Segun Archivo general de la Nacion.

Se da inicio a la asistencia donde se realiza Ia Capacitacion por parte de Ia sefiora
SANDRA PIEDAD CAMPOS OTALVARO encargada de Gestién Documental de Ia
Arcadia Municipal de chaparral, la cual realizé visita al sitio de archi y deja las
recomendaciones para la Ccompra de mobiliario de archivo ya que es una necesidad
urgente en esta entidad Por que se encuentra la informacién apilada una sobre otra
estando organizada en cajas y expedientes Por anos, asi para fortalecer el desempefio a
[ los funcionarios de Ia SAPRAMA los cuales estuvieron muy atentos a los tem@}

CR 9 9:02 Centra: Conmutador (57) 82460290 / 62460238 / 82460356 631 101-104;
Cédigo postal 736660 Coneos  Elsctrénicos: slesldia@chaparral-tolima gov co
- www chaparial-tima gov co;

web:
Twatter: @chaparalcaldia
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ACTA No. 3
CAPACITACION

Hora finaliza: Lugar de Reunién:
12:30 p.m
17 OFICINA TRANSITO.
TEMA: ASISTENCIA TECNICA PERSONAL DE GESTION DOCUMENTAL TRANSITO MUNICIPAL .
expuestos en dicha capacitacion. ]
COMPROMISOS
e ACTUALIZAR LAS TRD
e COMPRA DE ESTANTES
* ORGANIZAR EL SITIO DE ARCHIVO CENTRAL.
e ORGANIZAR LOS INVENTARIOS.
ANEXOS

Planilla de Asistencia
¢ Fotos

FIRMAS

0 siendo otro el objeto de Ia jresente mesa de trabajo, se termina y se adjunta registro
de asistencia de los integranteg a la @ pacitacion.

———

:7“' =
S PIEDAD CAMPO OTALVARO
Secrefa/= Gestié Documental

l Elabor: Sandra Piedad Campos }
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DIA

17

MES

09

ANO

2025

Hora Hora finaliza:

Inicio: 12:30 p.m
10:30 p.m

Lugar de Reunidn:
OFICINA TRANSITO.

TEMA: ASISTENCIA TECNICA PERSONAL DE GESTION DOCUMENTAL TRANSITO MUNICIPAL . ]

FOTOS

CR 8 9-02 Centro; Conmutador
Cédigo postal: 735560 Carr

web:

Twitter. @chaparralcaldia

(57) 82460290 / 82460238 / 82460356 ext. 101-104;
eos Electronicos:  alcaldia@chaparral-tolima gov .co
i werw chaparraltima gov co:




Se acdvierte a I comunicad participants, qua s ds autorizaclén & Its Administracion Municipal pars ¢] Usc de spans Peromales con fir es institucionsies,
Ia Adminlstracion. (Ley 1581 /200 T Protecsion de Datcs y Decreto 1377/2013)

y e las imégenes para sar publicadas en las Fusntes da Informacidn de

Cr$ 8-02; Conmuta+A6.AD 28dor: {57) 82460290 /
Telefax; (57) 82461303; Cédigo postal 735560
vn-'w‘chamrral-tcHmi.&m.cn-dlaldhﬂﬂ\lmrral-toﬁma.anv,co - Tdtrer

@chaparralcaldia
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