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El Archivo General de la Alcaldia Municipal de Chaparral fue creado mediante
Acuerdo 00023 de 20 de Diciembre de 2010; se encuentra ubicado en el
edificio de la Empresa de Servicios Publicos EMPOCHAPARRAL en la Calle 10

9- 61 Centro.

ARCHIVO RODANTE MANUAL: 2 Mddulos rodantes de 2 estantes cada uno,
2 Puertas de acceso al area de consulta
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L Ubicacion de las unidades
documentales

De izquierda a derecha

Se termina el entrepanio,
luego se termina el

madulo y se continta en

el siguiente entrepario del
modulo correspondiente

de la misma forma:

izquierda a derecha.

Se cuenta con estanteria rodante se ubica la documentacion de izquierda a
derechay de arriba abajo (manteniendo siempre el sentido normal de lectura) y
tomando cada estante por separado.

Cr 9 9-02; Conmutador: (57) 82460290 /
Telefax: (57) 82461309; Cadigo postal: 735560
www.chaparral-tolima.gov.co - alcaldia@chaparral-tolima.gov.co \\

Twitter: @chaparralcaldia

/ Cuna de Paz y Progreso



MUNICIPIO DE CHAPARRAL
NIT: 800.100.053 — 1

Organizacion de cajas y rotulacion

Las carpetas u otras unidades de conservacion se colocan de izquierda a
derecha, con el lomo hacia abajo; con los rétulos que se pueden leer con
facilidad al abrir la caja.

Elaborado : Diana Castro Ledn
Auxiliar de Archivo
Revisado: Edwin Leonardo Avilés
Secretario General y de Gobierno
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