REUNION COMITE DE ARCHIVO MUNICIPAL

ACTA 002
FECHA:; Chaparral, 27 Julio del 2018
HORA: De 7:00 AM a 10:00 AM.
LUGAR: Despacho Municipal.
INTEGRANTES: Dr. HUMBERTO BUENAVENTURA LASSO

COMITE DE ARCHIVO Alcalde
Dr. EDWIN LEONARDO AVILES GARCIA
Secretario General y de Gobierno.
Sra. SANDRA PIEDAD CAMPOS
Auxiliar Administrativo
Ing. JOSE RICARDO BARRERA RODRIGUEZ
Secretario de Planeacién Infraestructura y Desarrolio
LUZ ALEYDA GAIT, AN GARCIA
Jefe de Control Interno.
Dra. ANGELA LEZAMA OVIEDO
Asesora Administrativa

INVITADOS: Sra. DIANA ZORAYA CASTRO LEON
Contratista.
Dr. JOSE NELSON GARZON FLOREZ
Secretario de Desarrollo Rural
Dr. GILBERTO CAICEDO
Director Local de Salud
Dr. MANUEL OVIEDO
Secretario Ejecutivo
Dra. SANDRA ROCIO PALOMA CARDENAS
Secretaria de Hacienda Municipal

ORDEN DEL DIA: 1. Verificacién de| Quorum.
2. Lectura del Acta Anterior.
3. Informacién de Personal de apoyo Para archivo por dependencia
4. Informe de Presupuesto para insumos con destino a |a Secrelaria
de Hacienda.
5. Socializacién y Aprobacién del PINAR.
6.Varios y proposiciones

DESARROLLO: Siendo las 7:00 AM se da inicio a Ia reunion n el llamado a lista
contestando los seclores convocados del Comité. \ ;
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CHAPARRAL, TOLIMA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

GESTION DOCUMNETAL

1. Verificacién del Quérum.

2. Lectura Acta anterior: se realiza la lectura del acta anterior por la Sefiora Sandra
Piedad Campos Otalvaro encargada de Gestion de Documental de la Alcaldia.

3. La sefiora Sandra Piedad Campos Otalvaro hace claridad que debe haber personal de
apoyo en el area de archivo por cada dependencia, se habla que funcién cumpliria
junto con la contratista en este caso Diana Zoraya Castro, con base a la solicitud de la
Sra. Sandra Campos se determiné que por la Secretaria de Planeacion el apoyo sera
Jesus Vicente Rocha, por la Direccion Local de Salud Maria del Rosario Montilla, por
la Secretaria de Hacienda Edilson Palomino Grisales, sin dejar de lado que las
Secretarias nombradas son las encargadas principales del archivo de cada
dependencia como lo son Martha Marelbi Gil, Maria Elda Torres, Maria del Rosario
Montilla y Sandra Liliana Ramirez quienes a su vez deben verificar el archivo
entregado por los contratistas para asi llevar acabo la firma de paz y salvo de
inventario de archivo al terminar cada contrato.

Interviene el Sr. Alcalde afirmando que no se le firmara paz y salvo a ningdn
contratista de no estar debidamente diligenciado los formatos de inventarios,
revisados y recibidos por Ia persona encargada o delegada por cada secretario de
despacho.

que no hay presupuesto.

El sefior Alcalde interviene diciendo que se va a mirar el presupuesto para mirar las
posibles soluciones para dicha solicitud.

5. Se llega al punto principal que la aprobacién del Plan Institucional de Archivos -
PINAR segun lo establecido en la Ley 594 de 2000, Ley 1712 de 2014 y Decreto
1080 del 26 de 2015 (capitulo V, articulos 2.8.2.5.2. y 2.8.29.2). la sefiora
Sandra Campos informa que por solicitud del sefior alcalde en el pasado consejo
de gobierno requiere que se pase a comité de archivo para que sea aprobado y se
empiece a cumplir con las metras del PINAR, obedeciendo esta orden se pone a
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consideracién se explica cada uno de los objetivos a cumplir en el corto, mediano y
largo plazo del PINAR el cual queda aprobado por unanimidad.

i
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SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

GESTION DOCUMENTAL
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS -PINAR

JULIO DE 2018

6. En varios y proposiciones :

* Se trat6 el tema del poco espacio para archivo en la Secretaria de
Hacienda, se analizo6 las posibles ubicaciones como por ejemplo
provisionalmente el cuarto piso, donde se encuentra actualmente transito
quien entregaria instalaciones.

e Se hablé de hacer una jornada de aseo a los archivos, donde el sefior
Alcalde dice que se programe para un fin de semana.

e Queda como compromiso proyeccion Resolucion PINAR.

* Revision de Archivos para hacer Diagnostico Fisico.
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¢ La Sra. Sandra Campos propuso la compra del inmobiliario archivo que
tiene en venta la parroquia ya que se encuentra en perfecto estado y es
apropiado para la necesidad de la administracion.

* Se hace la propuesta de escanear la documentacion y asi cada
dependencia tenga la informacion a tiempo real.

» Se habla de la necesidad de tener espacio propio para tener el archivo
municipal.

e Se autoriza a la sefiora Sandra Campos para que cotice la fumigacién y
desinfeccion de las oficinas de la alcaldia y los archivos por demasiados
acaros, y esto esta ocasionado problemas de salud.

Una vez leida y aprobada como fue firman en constancia las siguientes pey{sonas:

HUMBERTO BUENAVENTURA LASSO
Alcalde Municipal

EDWIN LEONARDO AVILES GARCIA. A -
Secretaria General y de Gobierno ———

JOSE RICARDO BARRERA /7
Secretario P. |. D. /

SANDRA PIEDAD CAMP
Auxiliar Administrativo y

Dra. ANGELA LEZAMA OVIEDO
Asesora Administrativa (Ausencia sin Justificacion)

INVITADOS

LUZ ALEYDA GAITAN GARCIA,
Jefe de Control Interno ;MZ/
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DIANA ZORAYA CASTRO LEON
ﬂ!pp\ ZC)\S&;D\OOS\TO d

JOSE NELSON GARZON FLOREZ Dg ' )

Secretario de Desarrollo Rural et j/

7

GILBERTO CAICEDO Ro b &G\ (/S
Director Local de Salud 7

o
MANUEL OVIEDO }% Pl
Secretario Ejecutivo ﬂ N

SANDRA ROCIO PALOMA CARDENA@u
Secretaria de Hacienda Municipal s \5
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