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REUNION COMITE DE ARCHIVO MUNICIPAL ACTA 001
DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:30 AM se da inicio a la reunion

1. Verificaciéon del Quérum.

2. El Plan Institucional de Archivos de la Entidad — PINAR contiene la informacién relacionada
con las actividades programadas de Gestion Documental para la vigencia 2018 en la Alcaldia

de Chaparral.
Este plan fue socializado por la sefiora SANDRA PIEDAD CAMPQOS, Auxiliar administrativa.

La aprobacién de este importante Plan de Trabajo Anual se hizo en la reunién del Comité de
Gestion Documental mediante Acta N° 002 de 2018.
Integracién con el Plan de Accién del Municipio de Chaparral:

Con la ejecucion del Plan PINAR se busca dar cumplimiento a los siguientes indicadores
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal “Cuna de Paz y Progreso 2016 — 2019"
Dimension "Institucional" eie estratégico "Desarrollo Local" sector "Fortalecimiento Institucional"
programa "Modernizacién Administrativa Y Fiscal Por Un Buen Gobierno", siendo:

a. Al indicador de resultado: definido como "Gestién Documental - Ley De Archivo (LEY 594
DE 2000)",

b. Indicador de producto: "Apoyo A La Gestion En La Organizacion De La Informacién Del
Archivo Municipal y Actualizacidn De Tablas De Retencidn Documental"

c. Indicador de producto: “Apoyo A La Gestién En La Organizacién De La Informacién Del
Archivo Municipal.”

d. Indicador de producto: “Mantenimiento Y Fortalecimiento De Canales De Informacion
Cumplir La Ley De Archivo”

3.Una vez analizado el PINAR se lograron establecer los siguientes compromisos por parte de la
Alta Direccién para el apoyo y gestion de cumplimento de metas e indicadores establecidos en
este Plan, siendo:

Cr 9 9-02; Conmutador: (57) 82460290 / Telefax:
(57) 82461309, Codigo postal: 735560
www.chaparral-tolima.gov.co -
alcaldia@chaparral-tolima.gov.co




R

MODELO ESTANDAR DE By
CONTROL INTERNO Codigo:  F-AR-01
\ = DE PLANEACION Y GESTION
R 2 MIPG m
MUNICIPIO DE CHAPARRAL m
TOLIMA ACTAS ALCALDIA Fecha: __
NIT. 800.100.053-1

o |mes  |afc Woka —— Lugar de Reunion:

" 019 Inicio: finaliza: Despacho Sr. Alcalde

08:30am 10:00am

TEMA:

v El Sefior Alcalde deleg6é a Maria Fernanda Salas quien apoya al Punto Vive Digital de la
Biblioteca publica, para que realice el proceso de acompafiamiento de la oficina de
contratacién con lo referente al archivo y la Transferencias documentales de las vigencias
2016-2019, teniendo en cuenta que Maria Fernanda apoyaria medio tiempo en biblioteca y

el otro tiempo en contratacion.
v El Senor Alcaide delego al funcionario Jesus Vicente Rocha adscrnto a la Secretaria de

Planeacion para prestar sus servicios y colaboracion en la dependencia de archivo y en
coordinaciéon con las demas oficinas de la administracién, a quien se le comunicara por
escrito las respectivas actividades a desarrollar en cada una de las anteriores oficinas.

v El sefior Alcalde autorizd, para contratar a una persona por 4 meses con fin de apoyar el
tema de archivo en hacienda; la Dra. Sandra Paloma se comprometié a suministrar la
informacién necesaria para que se cumpla con la entrega de los archivos que estan
pendientes.

4. Para cumplir con la presentacién de FURAG Il es necesario que el area de victimas cumpla con
el item “Inventario de documentos de Derechos Humanos o Derecho Internacional Humanitario no
susceptivie de elfiminacion paia S Cual S& iSCesila SSpacio 11Sico para hacer & archivo de
gestion alo que el Sr. Alcalde dice que se haga gestion para saber que se necesita en cuanto a
cajas, carpetas y en donde seria el espacio para el archivo fisico.

5. Socializacién Resolucién de Costos de Reproduccion de la Alcaldia: Se dio lectura al borrador
de la resolucion de costas de reproduccién de la Alcaldia, en la cual se establecen las tarifas para
el cobro de solicitudes de copias fisicas y digitales de documentos o procesos que la ciudadania o
entidades requieran. Dichas tarifas se establecieron asi:

No. Tipo Valor 1 UVT Valor Pesos
1 Fotooopia simple 0.66% $ 300
2 FOloCopia autentica 0% 3.400
3 | Grabacién de Informacién en CD 10% $ 3.400
4 | Grabacién de Informacién en DVD 10% $ 3.400
5 | Transformacién de pagina fisica en digital 10% $ 3.400

Se analiz6 la normatividad relacionada con el tema de costos de reproduccion recalcando la
importancia del requerimiento por parte del Ministerio de la TIC y la Procuraduria General de la
Nacién para relacionar el respectivo enlace o Link de la Resolucion de implementacién de los
costos de reproduccién, indicado requerido en el indice de Transparencia y Acceso a la
informacién “ITA”.
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Se hace necesario la expedicién de la resolucién en mencién, ya que solamente se encuentra la
tarifa de fotocopias establecida en el Estatuto de Rentas del municipio de Chaparral aprobado
mediante Acuerdo 019 de 2017 en su Articulo 280. Tasa, pagina 155

Igualmente se debatid y aprobd por unanimidad del Comité de Archivo Central de la Alcaldia
Municipal de Chaparral las tarifas antes descritas.

6. .En proposiciones y varios:

¥ Se hace visita 2 dos pesibles instalacicnes con miras 2 tomar en amiendo con el fin de
acondicionar el archivo de gestion de la Secretaria de Hacienda Municipal.

v' Se acuerda él envié de transferencias Documentales

v" Se hara el acto administrativo para el apoyo en Archivo

v La caracterizacion de victimas.

Cr 9 9-02; Conmutador: (57) 82460290 / Telefax:
(57) 82461309; Codigo postal: 735560
www.chaparral-tolima.gov.co -
alcaldia@chaparral-tolima.gov.co




MODELO ESTANDARDE | (o™ o
CONTROL INTERNO [
MECI - MODELO veision; 2
INTEGRADO DE ~
e PLANEACION Y GESTION mm
MUNIClPlgr gﬁ ﬁ:APARRAL MIPG Fecha:
NIT. 800.100.053-1
ACTAS ALCALDIA
Hora Hora Lugar de Reunién:
ik MES ARO Inicio: finaliza:
29
o = 08:30am 10:00am Despacho Sr. Alcalde
TEMA:
COMPROMISOS

e Hacer el proceso de contraccion de la persona que apoyara archivo en la
Secretaria de Hacienda.

* Hablar con Jader Palomino sobre la caracterizacion de victimas

* Hacer acto administrativo para el apoyo en Gestién Documental de Jesus Vicente
Rocha

FIRMAS
Una vez leida y aprobada como fue firman en cons cialas § |entes ersonas:
HUMBERTO BUENAVENTURA LASSO ;f, D

Alcalde Municipal

—~ \ !
EDWIN LEONARDO AVILES GARCIA. \X Z =
Secretaria General y de Gobierno ——

JOSE RICARDO BARRERA i
Secretario P. |. D. /)
/ / '
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SANDRA PIEDAD CAMPOS ' \CZ
Auxiliar Administrativo S e
AungES:

Dra. ANGELA ASCENCIO

Asesora Administrativa
INVITADOS
LUZ ALEYDA GAITAN GARCIA, J é § /&él: jol
Jefe de Control Interno
— ————
DIANA ZORAYA CASTRO LEON

Auxiliar Archivo

JOSE NELSON GARZON FLOREZ
Secretario de Desarrollo Rural

GILBERTO CAICEDO RODRIGUEZ
Director Local de Salud

\R\
SANDRA ROCIO PALOMA CARDENAS A—j—:“

Secretaria de Hacienda Municipal )
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