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N ACTIVIDADES ¥/O OBLIGACIONES Decreto 1080 de 2015 - PRODUCTOS O EVIDENCIAS RESPONSABLES Fechade Inicio |  Fecha de Fin
Articulo 2.8.2.1.6
1 Aseso_ra_r ala alta_ d}rgcuon de la entidad en la aplicacion de la Registro de Asistencias Gestion Documental 02/01/2020 30/12/2020
normatividad archivistica.
5 Ap.robar la politica de gestion de documentos e informacion de la Actas de Reunion y Acto Administrativo Comlf[e Institucional ~de 02/01/2020 30/12/2020
entidad. Gestion y Desempeiio
Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de
valoracion documental de la entidad y enviarlas al Consejo Comité Institucional de
3 Departamental o Distrital de Archivos para su convalidacion y al Segundo Concepto técnico . ~ 02/01/2020 30/12/2020
. > . . Gestion y Desempeio
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado para su
registro.
Responder por el registro de las tablas de retencion documental o
4 tablas de valoracion documental en el Registro Unico de Series||  Oficio envio para tercera revisién Archivo Comité Institucional de 02/01/2020 30/12/2020
Documentales que para el efecto cree el Archivo General de |a General de la Nacion Gestion y Desempefio
Nacion.
Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcion
archivistica de la entidad, incluyendo las acciones encaminadas al
5 incorporar las tecpo_loglas de la |n_formaC|on en la ggstlon de||Estudio Gobierno en Linea y Gestién Electrénica Comlf[e InstltUC|onaI~de 02/01/2020 30/12/2020
documentos electrénicos de conformidad con lo establecido en el aprobado Gestion y Desempefio
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.
Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y Acta de reunion y registros de asistencia de Comité Institucional de
6 electronicos presentado por el &rea de archivo de la respectiva Y reg . ~ 02/01/2020 30/12/2020
. ajustes al PGD Gestion y Desempeiio
Entidad
7 Aprobar el plan de aseguramientq documen.tal conmiras a Plan de Aseguramiento Documental aprobadoy || Comité Institucional de 02/01/2020 30/12/2020
proteger los documentos contra diferentes riesgos publicado pagina web institucional Gestion y Desempefio
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Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado y los L o . o
8 Archivos Generales Territoriales y adoptar las decisiones que Actualizacion normo.g,rama Institucional Proceso Comlf[e Institucional ~de 02/01/2020 30/12/2020
permitan su implementacion al interior de la respectiva entidad, de Gestion Documental Gestion y Desempefio
respetando siempre los principios archivisticos.
Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de la . o - o N
9 informacion en la Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la Inform,e. d|agno§t|co de ,Gestlon Documental Comlf[e Institucional ~de 02/01/2020 30/12/2020
L o - electrénica - Gobierno en Linea Gestion y Desempeiio
funcién archivistica interna y la gestion documental.
Programa de Gestion Documental - Segunda Comité Institucional de
10 Aprobar el programa de gestiéon documental de la entidad revisiéon de ajustes - Componente gestion . ~ 02/01/2020 30/12/2020
. . Gestion y Desempeio
electronica actualizado y aprobado
Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electrénicosf, . . o N
11 que requiera la entidad para el desarrollo de sus funciones y Listado Maestrq de Documfen_tos y Registros Comlj[e Institucional Nde 02/01/2020 30/12/2020
" Aprobado y publicado en la Pagina web Gestion y Desemperio
Acompafiar la implementacién del Gobierno en Linea de la entidad || Inclusién de la Mesa de Trabajo Gobierno en Comité Institucional de
12 en lo referente al impacto de este sobre la gestiéon documental y de Linea al Comité Institucional de Desarrollo . ~ 02/01/2020 30/12/2020
. " " . Gestion y Desempefio
informacion Administrativo
Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema L . o, o
13 Nacional de Archivos, propuestas relacionadas con el Acta d.e Reu_nlon apropaleqn de_l Plan de Com|j[e Institucional ~de 02/01/2020 30/12/2020
. . - s Mejoramiento Archivistico ajustes Gestion y Desempeiio
mejoramiento de la funcién archivistica.
Apoyar' ?I disefio d.ellos procesos de |a e_nt|dad y_pfroponer ajustes Actas de Reunion Mesa de trabajo Gestion Comité Institucional de
14 gue faciliten la gestién de documentos e informacion, tanto en . . ~ 02/01/2020 30/12/2020
e e Documental MIPG, FURAG 2 y Transperencia Gestion y Desempeiio
formato fisico como electronico.
Aprobar la implementacién de normas técnicas nacionales e Actas de Reunién Equipo MIPG - Aprobacion Comité Institucional de
15 internacionales que contribuyan a mejorar la gestion documental Listado Maestro de Documentos y Registros, . ~ 02/01/2020 30/12/2020
) ) . Gestion y Desempefio
de la entidad. cumpliendo normas Internacionales
16 ConS|gnar_ sus d_eC|S|ones en A_ctas'que deberan servir de respaldo Actas de Reuniones Comité Interno de Archivo Comlf[e InstltUC|onaI~de 02/01/2020 30/12/2020
de las deliberaciones y determinaciones tomadas. Gestion y Desempefio
Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencién Redistros de Asistencia técnicas v Plan de
17 documental , asi como al Modelo Integrado de Planeaciény 9 L - y Gestion Documental 02/01/2020 30/12/2020
L . - Capacitacion Gestion Documental
Gestidn, en los aspectos relativos a la gestién documental.




