
N°
ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES Decreto 1080 de 2015 - 

Artículo 2.8.2.1.6
PRODUCTOS O EVIDENCIAS RESPONSABLES Fecha de Inicio Fecha de Fin

1

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES GESTION DOCUMENTAL

ALCALDIA DE CHAPARRAL 2020

7
Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a 

proteger los documentos contra diferentes riesgos
Plan de Aseguramiento Documental aprobado y 

publicado página web institucional 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

6

Aprobar el programa de gestión de documentos físicos y 

electrónicos presentado por el área de archivo de la respectiva 

Entidad

Acta de reunión y registros de asistencia de 

ajustes al PGD 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

5

Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la función

archivística de la entidad, incluyendo las acciones encaminadas a

incorporar las tecnologías de la información en la gestión de

documentos electrónicos de conformidad con lo establecido en el

Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo. 

Estudio Gobierno en Línea y Gestión Electrónica 

aprobado 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

4

Responder por el registro de las tablas de retención documental o

tablas de valoración documental en el Registro Único de Series

Documentales que para el efecto cree el Archivo General de la

Nación. 

Oficio envío para tercera revisión Archivo 

General de la Nación 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

30/12/2020

3

Aprobar las tablas de retención documental y las tablas de

valoración documental de la entidad y enviarlas al Consejo

Departamental o Distrital de Archivos para su convalidación y al

Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado para su

registro. 

Segundo Concepto técnico 
Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

 Asesorar a la alta dirección de la entidad en la aplicación de la 

normatividad archivística. 
Registro de Asistencias Gestion Documental 02/01/2020 30/12/2020

2
 Aprobar la política de gestión de documentos e información de la 

entidad.  
Actas de Reunion y Acto Administrativo 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020
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1

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES GESTION DOCUMENTAL

ALCALDIA DE CHAPARRAL 2020

 Asesorar a la alta dirección de la entidad en la aplicación de la 

normatividad archivística. 
Registro de Asistencias Gestion Documental 02/01/2020 30/12/2020

17

Hacer seguimiento a la implementación de las tablas de retención 

documental , así como al Modelo Integrado de Planeación y 

Gestión, en los aspectos relativos a la gestión documental. 

Registros de Asistencia técnicas y Plan de 

Capacitación Gestión Documental 
Gestion Documental 02/01/2020 30/12/2020

16
Consignar sus decisiones en Actas que deberán servir de respaldo 

de las deliberaciones y determinaciones tomadas. 
Actas de Reuniones Comité Interno de Archivo 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

15

 Aprobar la implementación de normas técnicas nacionales e 

internacionales que contribuyan a mejorar la gestión documental 

de la entidad. 

Actas de Reunión Equipo MIPG - Aprobación 

Listado Maestro de Documentos y Registros, 

cumpliendo normas Internacionales 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

14

 Apoyar el diseño de los procesos de la entidad y proponer ajustes 

que faciliten la gestión de documentos e información, tanto en 

formato físico como electrónico. 

Actas de Reunión Mesa de trabajo Gestión 

Documental MIPG, FURAG 2 y Transperencia 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

13

Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema 

Nacional de Archivos, propuestas relacionadas con el 

mejoramiento de la función archivística. 

Acta de Reunión aprobación del Plan de 

Mejoramiento Archivístico ajustes 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

12

Acompañar la implementación del Gobierno en Línea de la entidad 

en lo referente al impacto de este sobre la gestión documental y de 

información

Inclusión de la Mesa de Trabajo Gobierno en 

Línea al Comité Institucional de Desarrollo 

Administrativo 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

11

Aprobar las formas, formatos y formularios físicos y electrónicos

que requiera la entidad para el desarrollo de sus funciones y

procesos

Listado Maestro de Documentos y Registros

Aprobado y publicado en la Página web 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

10 Aprobar el programa de gestión documental de la entidad

Programa de Gestion Documental - Segunda 

revisión de ajustes - Componente gestión 

electrónica actualizado y aprobado 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

9

Evaluar y dar concepto sobre la aplicación de las tecnologías de la 

información en la Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la 

función archivística interna y la gestión documental. 

Informe diagnóstico de Gestión Documental

electrónica - Gobierno en Línea 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020

8

Revisar e interpretar la normatividad archivística que expida el 

Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado y los 

Archivos Generales Territoriales y adoptar las decisiones que 

permitan su implementación al interior de la respectiva entidad, 

respetando siempre los principios archivísticos.

Actualización normograma Institucional Proceso 

de Gestión Documental 

Comité Institucional de 

Gestion y Desempeño 
02/01/2020 30/12/2020


