MUNICIPIO DE CHAPARRAL
NIT: 800.100.053 ~ 1

RESOLUCION N° ©. 00081 pEao22

(28 ENE 022 )

“Por la cual se adopta el Plan de Accién vigencia 2022 del Plan Institucional de Archivos
Pinar PA-PINAR-01-2022 de la Alcaldia de Chaparral y se dictan otras disposiciones”.

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE CHAPARRAL TOLIMA
En uso de sus atribuciones que le confiere el Articulo 315-3 de la Constitucion Politica v,

CONSIDERANDO:

Que el Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000
parcialmente en los Articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en
materia de Gestion Documental para todas las entidades del Estado” determipa/en su articulo 8
que todas las entidades publicas deben contar la totalidad de los Instrumentos Archivisticos.

Que la Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y acceso a la informacion publica Nacional” en
sus Articulos 11,12,13,15,16,20, determina el Programa de Gestion Documental PGD, del cual
hace parte integral El Plan Institucional de Archivos PINAR-como uno de los instrumentos para la
gestion de la Transparencia.

Que el Decreto 1080 de 2015 faculta al Comité Interno de Archivo Articulo 2.8.2.1.16. Funciones
del Comité interno de Archivo. El Comité Interno de Arghivo en las entidades territoriales
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.

De acuerdo al Decreto 612 de 2018 emanado de la Funcién Publica se require el disefio y
ejecucion del Plan de Accién del Plan Institucional de Archivos PINAR, el cual muy
juiciosamente la Administracion municipal ha adoptado e implementado dicho Plan de
Accién P.A., como se detalla en la siguiene tabla, buscando fortalecer la los Instrumentos
Archivisticos de la Administracion Municipal, a través de la mejora continua o ciclo PHVA
(Planear, Hacer, Verificar, Actuar), de acuerdo a la normatividad colombiana vigente. En
la siguiente tabla se puede apreciar la evolucién de los planes en mencién, detallando: el
afo, la version, numero y fecha de resolucién de adopcién y la sigla que identifica el
respectiva plan de accidn, siendo: P
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MUNICIPIO DE CHAPARRAL
NIT: 800.100.053 - 1

EY 0900 8\
ANO VERSION | RESOLUCION FECHA SIGLA
2022 01 31-01-2022 PA-PINAR-01-2022

Que se requiere adoptar el acto administrativo del afio 2022 por parte del Alcade
municipal de Chaparral a fin de dar cumplimiento a los requerimientos legales vy
constitucionales como entidad territorial relaconados con el Plan de Accion del Plan
Institucional de Archivos con vencimiento al 31 de Eenero de los presentes.

Que atendiendo las anteriores consideraciones y fundamentos legales y constitucionales,
se hace necesario dar cumplimiento al ordenamiento juridico sobre la materia propia de
este acto administrativo.

Por lo anteriormente expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: ADOPCION DEL PLAN. Addptese el PLAN DE ACCION DEL
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PA-PINAR-01-2022 en su version 01 para la
vigencia 2022, con el Codigo PA-PINAR-01-2022, el cual hace parte integral del Modelo
de Seguridad y Privacidad de la Informacién MSPI de la Alcaldia municipal de Chaparral,
y se integra al Modelo Integral de Planeacién y Gestién MIPG de la Alcaldia municipal de
Chaparral con la aplicacién politica de SEGURIDAD DIGITAL

La siguiente imagen corresponde a la primera hoja de 02 paginas del PA-PINAR-01-2022
el cual se anexa a la presente resolucion:
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MUNICIPIO DE CHAPARRAL

NIT: 800.100.053 - 1 E g 0‘06 8 ‘

PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR
CODIGO: PA-PINAR-01-2022 - VERSION 01 - VIGENCIA 2022 - ALCALDIA MUNICIPAL DE CHAPARRAL

Disefiar o Plan de Accion del Pln L Archives, vigencia: o codigo PAPNAR-01-2022 para la Alcaldia Municipel de Chapanal.
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ARTICULO SEGUNDO: RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL PLAN DE ACCION.
Designar al GRUPO DE APOYO DE GESTION DOCUMENTAL, quien debera velar por la
actualizacion, aprobacién y ejecucién del PA-PINAR-01-2022 a través de la mejora
continua o ciclo PHVA (Planear, Hacer, Verificar, Actuar).
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MUNICIPIO DE CHAPARRAL
NIT: 800.100.053 - 1

B¥ 000 381
ARTICULO TERCERO: SEGUIMIENTO Y EVALUACION. La Oficina de Control Interno

debera realizar el seguimiento y evaluaciéon permanente que permitan determinar el
correcto cumplimiento de los procesos establecidos en el presente Plan de accién.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICACION Y COMUNICACIONES. Remitase copia digital de
la presente resolucién y el PA-PINAR-01-2022 a todos los Grupos de apoyo, oficinas,
Secretarias y Unidades administrativas que conforman la Alcaldia de Chaparral.

ARTICULO QUINTO: PUBLICACION. El presente Plan de accién se publicara en los
diferentes canales fisicos y digitales de todas las sedes administrativas como carteleras,
pagina web oficial, redes sociales, grupos de WhatsApp y demas que se tengan
establecidos en la Alcaldia de Chaparral Tolima.

ARTICULO SEXTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y
publicacion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Dada en la Alcaldia Municipal de Chaparral, 2 8 ENE 202 ?

Alcaldg Municipal

Revis6: 4 IS /
N h&)?—gﬁaa‘\ ;

Proyecté:
Diana Zoraya Castro Leon
Contratista
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PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR
CODIGO: PA-PINAR-01-2022 - VERSION 01 - VIGENCIA 2022 - ALCALDIA MUNICIPAL DE CHAPARRAL

MUNICIPIO

e

DE CHAPARRAL

NIT: 800.100.053 -1

APA

PLANEAR

Disefiar el Pian de Accion del Plan Institucional de Archivos, vigencia 2022 identificado con el codigo PA-PINAR-01-2022 para la Alcaldia Municipal de Chaparral.

El Plan de Acccion de Plan Institucional de Archivos, vigencia 2022 va dirigido a los Servidores Publicos y Contratistas de la Alcaldia Municipal de Chaparral,

Realizar la convocatoria para la actualizacion

A

Cumplir el 90% de las actividades a desarrollar

PLAZO D - ADO PARA »

Cuando se cumpla se marca con 1, en P si es (Planeada) o con 1 si es (Ejecutado)

2. ALCANCE

R PO AR D % e
Grupo de apoyo de ; ;
Gestion Documental informe de Comité
Grupo de apoyo de _
Gestion Documental Resolucion
Grupo de apoyo de
Gestion Documental, o
Comité de Gestion y og p
Desempefio
e A Plan de Capacitaciones

Gestion Documental

Grupo de apoyo de
Gestion Documental

Informe de socializacion
con las diferentes
dependencias

Grupo de apoyo de
Gestion Documental

PINAR actualizado

Todas las dependencias
de la Administracion
Municipal de Chaparral

Tablas de Retencion y
Valoracion terminadas

Grupo de Apoyo de
Gestion Documental y
Jefe de Control Interno

Formatos institucionales

organizacion de los archivos central del

0,
de los integrantes del comité municipal de o
Elaborar acto administrativo para la 0%
actualizacion del comité de archivo municipal i
Programar y Elaborar un cronograma de
reuniones del Comité de Gestion y 0%
Desempefio
Elaborar Plan de capacitacion en diferentes 0%
temas
Socializar con los servidores publicos y
contratistas del Programa de gestion 0%
documental
Actualizar e implementar del plan Institucional 0%
PINAR
Elaboracion de las TRD, actualizacién de
organigrama, manual de funciones e 0%
investigacion preliminar del estado de las TVD
de la entidad
Realizar los formatos y logos segun los
codigos de las TRD reglamentarios 0%
Realizar cronograma para la depuraciéon y H 0%

Grupo de Apoyo de
Gestion Documental

Cronograma aprobado




HACER

Enviar por medio escrito la convocatoria al
Comité Interno de Archivo

PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR
CODIGO: PA-PINAR-01-2022 - VERSION 01 - VIGENCIA 2022 - ALCALDIA MUNICIPAL DE CHAPARRAL

Poner a consideracion el Acto Aministrativo
para su aprobacion.

0%

0%

Grupo de Apoyo de
Gestion Documental

Convocatoria Recibida
por los convocados

Hacer y entregar el cronograma de reuniones
para el Comité de Gestion y Desempefio

0%

Grupo de Apoyo de
Gestion Documental

Resolucion Firmada

Socializar y dar a conocer el Plan de
capacitaciones de Gestion documental

0%

Desarrollar 2 capacitaciones de Gestion
Documental

Grupo de Apoyo de
Gestion Documental

Cronograma aprobado

Grupo de Apoyo de
Gestion Documental

Informe Socializazcion

0%

Llevar a cada dependencia material didactico,
volantes, folletos donde se encuentre la
informacion de Programa de Gestion
Documental

Ejecutar cada uno de los procesos
planteados en el Programa de Gestion
Documental.

0%

0%

Grupo de apoyo de
Gestion Documental

Informe de Capacitacion

Grupo de Apoyo de
Gestion Documental

Informe entrega de
material

VERIFICAR

Trasladar la documentacion para el archivo
central de cada dependencia que ya tenga su
ciclo de retencion cumplido

0%

Hacer seguimiento al alistamiento de
documentacion lista para transferir

Dependencias
Administracion Municipal

Ejecucion de procesos

0%

Firmas en hojas de asistencia e informes por
cada capacitacion que se haga.Citacion
recibida por cada una de las dependencias
para las capacitaciones

0%

Entrega y seguimiento del material donde se
socializa el programa de Gestion Documental

0%

Seguimiento a la aplicacion de los procesos
consignados en el Programa de Gestion
Documental en cada una de las

Verificar la normatividad vigente en los
procesos y hacer las articulaciones al lugar
para la actualizacion del PINAR

0%

0%

Verificar la informacion recolectada para el
proceso de TRD Y TVD

0%

Seguimiento a los formatos reglamentarios
para transferencia a cada dependencia segln
el cronograma de Transferencias.Verificar la

Grupo de apoyo Gestion
Documental y Acta de Transferencia
Dependencias
Grupo de apoyo Gestion Oficio y formato de
Documental Transferencias
X Soportes de recibido e
Grupo de apoyo Gestion info datas
Documental LA
capacitaciones
Grupo de apoyo Gestion | Informe de entrega de
Documental material
Grupo de apoyo Gestion
Documental Informe de procesos
Srupodespoye Soalion Informe de procesos
Documental
Sirupo deapayio Clestion) Informe de procesos
Documental




ACTUAR

organizacion de los archivos de gestion y
tiempo de retencion de los documentos para
hacer depuracion.

PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR
CODIGO: PA-PINAR-01-2022 - VERSION 01 - VIGENCIA 2022 - ALCALDIA MUNICIPAL DE CHAPARRAL

|Mejoramiento continuo en la organizacion de
|los archivos de gestion igualmente su

.

dentificacion.

‘|Mejoramiento en la adquisision de los
equipos de computo y digitalizacion para
|conservacion de la documentacion.

TOTAL PROGRAMADO
TOTAL EJECUTADO

TIPO DE RECURSOS

LIUPO Ue apoyo LEesIonN

Informe de procesos
Documental i P

Grupo de apoyo Gestion
etiantal Informe de procesos
Grupo de apoyo Gestion informe de procesos
Documental

5. RECURSOS ASIGNADOS
DETALLE

Avance del PA-PINAR-01-2022 con corte al 31-01-;

OBSERVACIONES

Por ahora se hace gestiones por parte de la contratista encargada de Gestion |
cuanto a capacitaciones, orientacion de procesos, socializacion de planes, esta

|

L

O;

HUMANOS Diana Zoraya Castro Leon Contratista de Gestion Documental, Comité Interno de Archivo presentacion de procesos para aprobacion por parte del Comité de Gestion y C
Es de suma urgencia la adquisicion de equipos de computo, escaner, fotocopie
TECNICOS 1 Computador, 1 Impresora para el proceso de archivo asi como poner en practica la resolucion de Costos
informacion.
Dentro de la adquisicion de bienes se debe gestionar rubro para la compra de t
FINANCIEROS Aquisicion de bienes $ 30,000,000/Prestacion de Servicios $ 40,000,000/Microfilmacion $30,000,000 aprspiada para el archivo central el cual debe contar con la norma vigente para
archivo.
LOCATIVOS Se cuenta con el Archivo Centraly Archivos de Gestion Acondicionar el deposito a la normatividad vigente, ya que no se cuenta con la |
6. MEDICION Y SEGUIMIENTO
PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DEL PLAN DE MEJORAMIENTO GRAFICA
CUMPLIMIENTO DEL
PLAN DE VARIABLES ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC TOTAL 100%
MEJORAMIENTO 90%
ACTIVIDADES A DESARROLLAR 9 8 4 8 10 8 8 8 7 6 6 6 88 Sox
Actividades —
ejecutadas ”
FORMULA *100 ACTIVIDADES EJECUTADAS 0 0 0 0 0 0 1] 0 0 0 0 0 0 60%
e RESULTADO 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% 0% Zg:
META 90% | 90% | 90% | 90% | 90% | 90% | 90% | 90% | 90% | 90% | 90% | 90% 90% R
ANALISIS DE DATOS 20%
ELABORO ( REVISO Y APROBO )
10%
\ e Qgg)rro des v N
DIANA ZORAYA CASTRO LEON TEODOMIRO HERNANDEZ DUCUARA o) e B B e o R
CONTRATISTA EXTERNA SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO S ECEF T S ReSULTADO 00-5’- M@\rg\ «¥
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