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 PLAN DE ACCIÓN DE PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL

CÓDIGO: GD001 - VERSIÓN 09 -  VIGENCIA 2026 - ALCALDÍA MUNICIPAL DE CHAPARRAL

1. OBJETIVO 

La elaboracion e implementacion del Plan de accion de Conservacion Documental establece las directrices que orienta la conservacion de documentos  en la Alcaldia Municipal de Chaparral, desde su produccion  hasta su disposicion final, garantizando su integridad fisica y funcional sin 

alterar su contenido. Ademas es indispensable salvaguardar la documentacion producida y recibida en las dependencias de Administracion Municipal  en condiciones que garanticen la disposicion de la informacion.

Cumplir con los lineamientos del Plan de Conservacion Documental establecidos en el Decreto 1080 de  2015 y el Acuerdo  06 de 2014, que garantice la preservacion y Conservacion de los documentos independiente del soporte, medio o tecnologia en la cual se hayan elaborado en la 

Alcaldia Municipal de Chaparral.
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Elaboración Plan de Riesgos y Desastres del 

archivo central de la alcaldia Municipal de 

Chaparral.

El Plan de Accion del Plan de Conservacion Documental esta dirigido a los servidores publicos y contratistas que peertenencen  a la Alcaldia Municipal de Chaparral, con el fin de que adopten estrategias, politicas y normas establecidas por el Archivo General de la Nacion, igualmente 

aplica para todos los documentos anexos al proceso de Gestion Documental de la Alcaldia Municipal de Chaparral.

3. METAS

Cumplir el 90% de las actividades a desarrollar

PLAZO DETERMINADO PARA SU CUMPLIMIENTO

FECHAS PLANEADAS DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE 

CONSERVACION DOCUMENTAL
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6. MEDICIÒN Y SEGUIMIENTO

PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO Y EJECUCIÓN DEL PLAN DE MEJORAMIENTO GRAFICA

CUMPLIMIENTO DEL 

PLAN DE 

MEJORAMIENTO

FORMULA
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s *100

Actividad

es 

programa

das

LOCATIVOS
Oficina física de Gestión Documental, 1 bodega Archivo Central, 2 bodegas Archivo de Gestión 

Hacienda, Contratación. 

Se requiere acondicionar el archivo central con la respectiva dotación poara su 

funcionamiento. 

Adquicición de bienes para la prganización y concervación Archivo del Municipio $60,000,000,00

Apoyo a la gestión documental y procesos archivisticos del Municipio $45,000,000,00

VARIABLES TOTAL

ACTIVIDADES A DESARROLLAR 23

HUMANOS Participación Activa del Grupo de Apoyo de Gestión Documental por secretaria. 

El area de gestión documental brinda orientación de procesos, socialización de planes, y 

la presentación de procesos para aprobación por parte del comité de gestión y 

desempeño. 

6 computadores, 3 escaner, 1 portatil, 6 impresoras, modulos Rodantes de gestión, Modulo Rodante 

Quintuple. Estantes Archivo. 

Es de suma urgencia la compa o actualización de programa para la escanear la 

información. O actualización del simad. 
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0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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90% 90% 90% 90% 90% 90% 90% 90% 90% 90% 90% 90%

Aprobado en reunión del Comité Institucional de Gestión y Desempeño del 30 de enero de 2026

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

SANDRA PIEDAD CAMPOS OTALVARO ÁNGELA MARÍA MÉNDEZ PARRA HELVER GONZÁLEZ MORA

Secretaria Gestión Documenta Secretario de Despacho Presidente

SUB.COMITÉ DE G.D. Secretaria General y de Gobierno COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO
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ANALISIS DE DATOS
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