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1. OBJETIVO

El Plan de Accion del Plan de Preservacion Digital tiene como objetivo formular estrategias para asegurar la autenticidad;el uso, la accesibilidad y comprension, del contenido intelectual de los documentos electronicos del archivo, por largos periodos del tiempo en la Alcaldia Municipal de Chaparral.

2. ALCANCE

El plan de Accion del Plan de Preservacion Digital a largo plazo esta orientado a todas las dependencias de la Administracion Municipal incluyendo los servidores publicos y contratistas quienes son los encargados de manejar y administrar las diferentes plataformas de la entidad que
cuentan con documentos electronicos que tambien hace parte del plan de preservacion.

3. METAS

Cumplir el 90% de las actividades a desarrollar
PLAZO DETERMINADO PARA SU CUMPLIMIENTO

FECHA PLANEADA DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE
PRESERVACION DIGITAL
Numeral del % Cumplimiento

estandar actividad/fase
ENE FEB c

ACTIVIDAD A DESARROLLAR RESPONSABLE (s) EVIDENCIAS OBSERVACIONES

Cuando se cumpla se marca con 1, en P si es (Planeado) o con 1 si es (Ejecutado)

Elaborar el Plan de Accion anual del Plan de Grupo de apoyo Gestion Plan de Accion Plan de
Preservacion Digital vigencia 2026 Documental y Secretaria de Preservacion Digital
Planeacion vigencia 2026

P02 Elaborar el Sistema de Gestion de Documento Grupo de apoyo Gestion | Sistema de Gestion de
Electronico SGDEA, de la Alcaldia Municipal Documental y Sgcretana de |Documento Electronico
de Chaparral Planeacion
P03 Actualizar el Diagnostico Integral de gestion Grupo de apoyo Gestion Documento elaborado y aprobado
04 Documental y Administracion de Archivos. Documental y Secretaria de
< Planeacion
LU
P4 P04 Elaborar Plan de Capacitaciones de Gestion Grupo de apoyo Gestion Documento elaborada y aprobado
5 Documental Documental y Secretaria de
o Planeacion

Grupo de apoyo Gestion | Documento elaborado y aprobado
Documental y Secretaria
de Planeacion

Hacer el proceso de documento electronico
segun la importancia de los documentos
incluidos en las TRD

Grupo de apoyo Gestion Documento elaborado y aprobado
Documental y Secretaria de

Hacer el registro de documentos vitales
Planeacion

Grupo de apoyo Gestion | Aplicar las directrices normativas
Documental y Secretaria de
Planeacion

Hacer Cumplir con la normatividad de la
Politica de Gestion Documental

Grupo de apoyo Gestion  |realizar visitas a cada una de ls
Documental y Secretaria de  |dependencias
Planeacion

Verificacion de los procesos inmersos en el
Sistema de Gestion de Documento Electronico
SGDEA

CAR




VERIFI

Verificacion de lineamientos inmersos en la
Politica de Gestion Documental en Documento

Electronico

0%

AO01

Mejoramiento continuo en el proceso de

documento electronico

0%

ACTUAR

Mejoramiento en los programas actualizados
para mantenimiento del SGDEA

TIPO DE RECURSOS

DETALLE

5. RECURSOS ASIGNADOS

100%

Grupo de apoyo Gestion
Documental y Secretaria de
Planeacion

hacer las respectias verificaciones

Asesorar constantemente a todas las
dependencias

Grupo de apoyo Gestion
Documental y Secretaria de
Planeacion

Grupo de apoyo Gestion
Documental y Secretaria de
Planeacion

Capacitar al personal

OBSERVACIONES
El area de gestion documental brinda orientacién de procesos, socializacion

Secretaria Gestién Documenta
SUB.COMITE DE SEG. G.D.

Secretario de Despacho

Secretaria General y de Gobierno

Presidente

HUMANOS|Participacion Activa del Grupo de Apoyo de Gestion Documental por secretaria. de planes, y la presentacion de procesos para aprobacion por parte del
comité de gestion y desempefio.
6 computadores, 3 escaner, 1 portatil, 6 impresoras, modulos Rodantes de gestion, Es de suma urgencia la compa o actualizaciéon de programa para la
TECNICOS : ) - 9 L -
Modulo Rodante Quintuple. Estantes Archivo. escanear la informacién. O actualizacion del simad.
Adquicicion de bienes para la prganizacion y concervacion Archivo del Municipio
FINANCIEROS $60,000,000,00 Ejecutar presupuesto Municipal
Apoyo a la gestion documental y procesos archivisticos del Municipio $45,000,000,00
LOCATIVOS Oficina fisica de Gestion Documental, 1 bodega Archivo Central, 2 bodegas Archivo de| Se requiere acondicionar el archivo central con la respectiva dotacion poara
Gestion Hacienda, Contratacion. su funcionamiento.
6 DICIO O
PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DEL PLAN DE MEJORAMIENTO GRAFICA
CUNIFLIVITEINTU VIA AG
el Dt AN DE VARIABLES ENE|FEB[ "_" |ABR|MAY|JUN[JUL| "~ |SEP[OCT[NOV| DIC TOTAL 12
Actividade
s ACTIVIDADES A DESARROLLAR 0 0 0 0 0 1 0 0 1 0 0 1 3 I RESULTADO
FSLRAM J—e'eflllgz)das ACTIVIDADES EJECUTADAS | o o | o] o o[ o] o[ o] o] o]o]o 0 '
Actividade RESULTADO 0% 0% 0% 0% 08
s META 90%90%]| 90% | 90% | 90% | 90% | 90%| 90% | 90% | 90% | 90% | 90% 90% ¢
ANALISIS DE DATOS
Aprobado en reunion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio del 30 de enero de 2026 0,6
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: 0,4
0,2
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