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Actas de ReuniónH01

Ejecutar el Plan de Accion anual del Plan 

de Conservacion Documental vigencia 

2022

0%

0%

Comité Interno de 

Archivo

Grupo de apoyo 

Gestion Documental

JUN JUL

H02

Hacer proceso de contratacion a empresa 

especializada en fumigacion de depositos 

de archivo.

0%
Grupo de apoyo 

Gestion Documental

Coordinar con el Comité Municipal de 

Gestion del Riesgo la vinculacion de la 

Gestion Documental.

0%
Todas las 

Dependencias

FEB MAR

H03

Hacer el plan de riesgos y desatres 

documental del archivo central de la 

Alcaldia Municipal de Chaparral

0%

PLAN DE TRABAJO O PLAN DE ACCIÓN DE PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL

CÓDIGO: GD001 - VERSIÓN 01 -  VIGENCIA 2022 - ALCALDÍA MUNICIPAL DE CHAPARRAL

1. OBJETIVO 

La elaboracion e implementacion del Plan de accion de Conservacion Documental establece las directrices que orienta la conservacion de documentos  en la Alcaldia Municipal de Chaparral, desde su produccion  hasta su disposicion 

final, garantizando su integridad fisica y funcional sin alterar su contenido. Ademas es indispensable salvaguardar la documentacion producida y recibida en las dependencias de Administracion Municipal  en condiciones que 

garanticen la disposicion de la informacion.

Cumplir con los lineamientos del Plan de Conservacion Documental establecidos en el Decreto 1080 de  2015 y el Acuerdo  06 de 2014, que garantice la preservacion y Conservacion de los documentos independiente del soporte, 

2. ALCANCE 

OBSERVACIONES
Cuando se cumpla se marca con 1, en P si es  

(Planeado) o con 1 si es (Ejecutado) 

OCT NOV DIC
% Cumplimiento 

actividad/fase
RESPONSABLE (s) EVIDENCIAS
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A

ACTIVIDAD A DESARROLLAR

ENE

El Plan de Accion del Plan de Conservacion Documental esta dirigido a los servidores publicos y contratistas que peertenencen  a la Alcaldia Municipal de Chaparral, con el fin de que adopten estrategias, politicas y normas 

establecidas por el Archivo General de la Nacion, igualmente aplica para todos los documentos anexos al proceso de Gestion Documental de la Alcaldia Municipal de Chaparral.

3. METAS

Cumplir el 90% de las actividades a desarrollar

PLAZO DETERMINADO PARA SU CUMPLIMIENTO

FECHA PLANEADA DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE 

MEJORAMIENTO:

P02 0%

P01

Elaborar el Plan de Accion anual del Plan 

de Conservacion Documental vigencia 

2023

100%

33%

Grupo de apoyo 

Gestion Documental

Plan de Accion Plan 

de Conservacion 

Documental vigencia 

2022

Elaborar el Plan para el proceso de 

fumigacion en el archivo central y los 

archivos de gestion de la Alcaldia 

Municipal de Chaparral

P04
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5 4 4 4 4 5 5 8 5 4 4 4

1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

LOCATIVOS Se cuenta con el Archivo Central y  Archivos de Gestion Acondicionar el deposito a la normatividad vigente, ya que no se cuenta con la norma

 TECNICOS 1 Computador, 1 Impresora

Es de suma urgencia la adquisicion de equipos de computo, escaner, fotocopiadora 

apropiada para el proceso de archivo asi como poner en practica la resolucion de Costos 

de la informacion.

 FINANCIEROS
Aquisicion de bienes $ 30,000,000/Prestacion de Servicios $ 

40,000,000/Microfilmacion $30,000,000

Dentro de la adquisicion de bienes se debe gestionar rubro para la compra de una 

edificacion apropiada para el archivo central el cual debe contar con la norma vigente 

para depositos de archivo.

5. RECURSOS ASIGNADOS

TIPO DE RECURSOS DETALLE OBSERVACIONES

HUMANOS
Diana Zoraya Castro Leon Contratista de Gestion Documental, Comité 

Interno de Archivo

Por ahora se  hace gestiones por parte de la contratista encargada de Gestion 

Documental en cuanto a capacitaciones, orientacion de procesos, socializacion de 

planes, esta pendiente la presentacion de procesos para aprobacion por parte del Comité 

de Gestion y Desempeño.

TOTAL PROGRAMADO 56

TOTAL EJECUTADO 1

A02

A01

Mejoramiento continuo en la conservacion 

de la documentacion en los archivos de 

gestion como en el archivo central.

0%

0%

Grupo de apoyo 

Gestion Documental

0%

0%

Grupo de apoyo 

Gestion Documental

Mejoramiento en las instalaciones donde 

se conserva la documentacion.
0%

Grupo de apoyo 

Gestion Documental

0%

H04

Hacer capacitaciones con ARL y 

Bomberos sobre simulacros de 

emergencias en el archivo central

V02
Verificar la disminucion o desaparicion total 

de plagas y roedores
0%

Grupo de apoyo 

Gestion Documental

Verificar la implementacion del  Plan de 

Accion anual del Plan de Conservacion 

Documental vigencia 2022

Grupo de apoyo 

Gestion Documental

V03
Seguimiento de mitigacion de  riesgos de 

daños de la documentacion.

H05

Establecer un mapa de riesgos para los 

archivos, es decir identificacion de las 

acciones encaminadas a prevenir 

emergencias y mitigar daños

0%
Grupo de apoyo 

Gestion Documental

V01 0%

0%
Grupo de apoyo 

Gestion Documental
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1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

### 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

### ### ### ### ### ### ### ### ### ### ### ###

Elaboro Reviso y Aprobo

DIANA ZORAYA CASTRO LEON DIANA PATRICIA BUENAVENTURA 

Contratista Externa Secretario General y de Gobierno ( E )

FORM

ULA

Activida

des 

ejecuta

das 

*100

Activida

des 

progra

madas

ACTIVIDADES A DESARROLLAR 56

ACTIVIDADES EJECUTADAS 1

RESULTADO 2%

META

6. MEDICIÒN Y SEGUIMIENTO

PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO Y EJECUCIÓN DEL PLAN DE MEJORAMIENTO GRAFICA

90%

ANALISIS DE DATOS

El desarrollo del Plan de Conservacion  se socializo y se le hace seguimiento a los diferentes procesos que tienen que ver con la Conservacion 

y custodia de la documentacion

CUMPLIMIEN

TO DEL PLAN 

DE 

VARIABLES TOTAL
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